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Zatacznik Nr 5
do Statutu Miasta Zagania

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYIJINEJ]

RADY MIASTA ZAGANIA
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady, zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady i tryb
dziatania Komisji Rewizyjnej Rady, zwanej dalej ,Komisjq".

§2

1. Komisja Rewizyjna jest stata Komisja, powotywana w celu kontrolowania dziatalnosci
Burmistrza, miejskich jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Miasta.

2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny
dziatalnoéci Burmistrza i miejskich jednostek organizacyjnych, zapobieganie niekorzystnym
zjawiskom w dziatalno&ci kontrolowanych jednostek oraz pomoc W usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady materiaty z kontroli dziatalnosci Burmistrza oraz
jednostek organizacyjnych i pomocniczych Miasta dokonywanych przez inne podmioty.
Powyzsze dotyczy takze materiatéw z kontroli zewnetrznych.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreélonych w ustawach i niniejszym

Regulaminie.
§3
Komisja podlega Radzie Miasta.
II. SKLAD KOMISJI REWIZYINEJ
g§4

1. W skiad Komisji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubéw z wyjatkiem
radnych petniacych funkcje Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady.

2. Komisja sktada sie z: Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz pozostatych
cztonkéw w liczbie 3, wybieranych uchwata Rady, podejmowana zwykia wiekszoécia gtoséw
w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady.

3. Odwotanie cztonkéw Komisji nastgpuje na zasadach okredlonych w ust. 2.

4. Mandat cztonka Komisji wygasa W przypadku wygasnigcia mandatu radnego oraz wyboru
cztonka Komisji na Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§5
Przewodniczacy Komisji organizuje praceg Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku

nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub niemoznoéci dziatania, jego zadania wykonuje
Zastepca Przewodniczacego Komisji.
§6

1. Cztonkowie Komisji podlegaja wytaczeniu od udziatlu w pracach Komisji, W sprawach, w
ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczoé¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji oraz poszczegdinych cztonkow
decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.
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3. O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.

4. Wytaczony cztonek Komisji moze odwotaé sie na piSmie od decyzji o wytaczeniu do Rady
Miejskiej — w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

5. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24
Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

III. ZADANIA KONTROLNE KOMISJI

§7

1. Komisja dokonuje kontroli pod wzgledem:
- legalnosci,
- gospodarnosci,
- rzetelnosci,
- celowoéci oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja bada w szczegblnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu miasta. |

§8

Komisja wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady W zakresie i formach wskazanych w
uchwatach Rady.
§9

Komisja moze przeprowadza(: nastepujace rodzaje kontrole:

1/ kompleksowe - obejmujace catoé¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny
zespdt dziatan tego podmiotu,

2/ problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakres dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment jego dziatalnosci,

3/ sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania jednostki.

§10

1. Komisja przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w planie pracy
Komisji zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podjac decyzje W sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie
objetej zatwierdzonym planem pracy Komisji

3. Komisja moze przeprowadzac’ kontrole problemowe i sprawdzajace takze WOWCzas,
gdy nie sg one objete zatwierdzonym planem pracy Komisji.

g§11

Kontrola kompleksowa nie powinna trwaé dtuzej niz 45 dni roboczych, a kontrola problemowa i
sprawdzajaca - nie dtuzej niz 10 dni roboczych.

~
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§12

1. Kontroli Komisji nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegdInosci
dotyczy projektéw dokumentéw majacych stanowic podstawe okreélonych dziatan /tzw.
kontrola wstepna/.

2. Rada moze nakaza¢ Komisji nie rozpoczynanie kontroli, a takze przerwanie kontroli
prowadzonej przez Komisje. Powyzsze dotyczy takze wykonania poszczegdinych czynnosci
kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zwezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

4. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 2-3 sg wykonywane niezwtocznie.

5. Komisja jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak i kontroli
problemowych oraz sprawdzajacych.

§13

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sig w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego

udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriéw okreslonych w § 7
ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego. .

3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga by¢ wykorzystywane w szczegblnosci dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkéw, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia
kontrolowanych.

IV. TRYB KONTROLI
§ 14

1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji zespoty kontrolne sktadajace sig¢ co
najmniej z dwéch cztonkéw Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza na piémie kierownika zespotu kontrolnego, ktory dokonuje
podziatu czynnosci miedzy kontrolujacych.

3. Kontrole problemowe i sprawdzajace moga by¢ przeprowadzone przez jednego cztonka
Komisji.

4. Kontrole /z zastrzezeniem ust. 6/ przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady, okreslajacego
kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby /osobe/ wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

O terminie kontroli, Przewodniczacy zespotu kontrolnego powiadamia kierownika
kontrolowanego podmiotu, na 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

5. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci  kontrolnych okazac
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, 0 ktorych mowa w ust. 4 oraz
dowody osobiste.
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W przypadkach niecierpiacych zwtoki kazdy z cztonkéw Komisji moze przystapi¢ do kontroli
problemowej bez wczeéniejszej uchwaty Komisji oraz upowaznienia, o ktérych mowa w ust.
5.

Za przypadki niecierpiace zwioki uwaza sie w szczegdinosci sytuacje, w ktorych cztonek
Komisji powezmie uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa lub gdy zachodzg
przestanki pozwalajace przypuszczad, iz niezwtoczne przeprowadzenie kontroli pozwoli
uniknaé niebezpieczenstwa zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego lub tez zapobiec
powstaniu znacznych strat materialnych w mieniu komunalnym.

W przypadku podjgcia dziatat kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 6 kontrolujacy jest
obowiazany zwrdci¢ sig - W najkrétszym mozliwym terminie - do Przewodniczacego lub

Wiceprzewodniczacego Rady o wyrazenie zgody na ich kontynuowanie.

W przypadku niezwrocenia sig 0 wyrazenie zgody, lub tez odmowy wyrazenia zgody,
o ktérej mowa w ust. 7, kontrolujacy niezwtocznie przerywa kontrole, sporzadzajac notatke
z podjetych dziatan, ktéra podlega wtaczeniu do akt Komisji.

§ 15

W razie podjecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetniania przestepstw,
kontrolujacy niezwiocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i
Burmistrza wskazujac dowody uzasadniajace zawiadomienie.

Jezeli podejrzenie dotyczy Burmistrza kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego
Rady.

§ 16

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i $rodki niezbedne
do prawidiowego przeprowadzenia kontroli.

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegblnodci przedktadad na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwienia kontrolujgcym wstepu do obiektéw i pomieszczen.

Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odméwit wykonania czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1-2, obowigzany jest do niezwlocznego ziozenia na rece osobie kontrolujacej
pisemnego wyjasnienia.

Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjaénien, takze w przypadkach innych, niz okreélone w ust. 3.

. Zasady udostepniania wiadomoéci stanowiacych tajemnice paristwowa lub stuzbowa regulujq

obowigzujace przepisy.
§17

Obowiazki przypisane niniejszym Regulaminem kierownikowi kontrolowanego podmiotu, moga
by¢ wykonane za posrednictwem podlegtych mu pracownikdw.

§ 18

Czynnosci kontrolne wykonywane s3 W miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.
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V. PROTOKOLY KONTROLI
§ 19

Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonych kontroli - w terminie 7 dni od daty jej
zakoficzenia — protokét pokontrolny, obejmujacy:

1/ nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2/ imie i nazwisko kontrolujacego /kontrolujacych/,

3/ daty rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych,

4/ okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5/ imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6/ przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzone nieprawidtowoéci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowoddw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7/ date i miejsce podpisania protokotu,

8/ podpis kontrolujacego /kontrolujacych/ i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notke
o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy,

9/ protokdt pokontrolny powinien zawiera¢ propozycje i zalecenia pokontrolne dotyczace
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 20

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub
czedci kontrolujacych, osoby te obowiazane s3 do - ztozenia w terminie 3 dni od daty
odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie na rece Przewodniczacego Komisji.
Jezeli podpisania protokotu odmowit Przewodniczacy Komisji, skfada on - na zasadach wyzej
podanych - wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady.

§ 21

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikéw.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 22
1. Protokét pokontrolny sporzadza sie w czterech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji,

Burmistrz i kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. Komisja Rewizyjna opracowuje wnioski i zalecenia pokontrolne, ktére w formie projektu
uchwaty Rady przekazuje do rozpatrzenia Radzie Miasta.
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VI. ZADANIA OPINIODAWCZE
§ 23

1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Miasta i wystepuje z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Burmistrzowi.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinig i wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 na rece
Przewodniczacego Rady w terminie okreélonym w Regulaminie Rady, stanowigcym zat. Nr 4
do Statutu '

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przesyta do zaopiniowania
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie 17 dni przed sesja absolutoryjna.

§ 24
1. Komisja opiniuje na pi$mie wniosek 0 odwotanie Burmistrza.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinie, o ktérych mowa w ust. 1 na rece
Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wniosku w tej
sprawie.

§ 25

Komisja wydaje réwniez opinie w sprawach okre$lonych w uchwatach Rady.

VII. PLANY PRACY i SPRAWOZDANIA KOMISJI

§ 26

1. Komisja przedkitada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku.
2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
- terminy odbywania posiedzen,
- terminy i wykaz jednostek, ktére zostana poddane kontroli kompleksowej.
3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czeéé planu pracy Komisji. Komisja moze przystapic¢
do wykonania kontroli kompleksowej po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 27

1. Komisja skiada Radzie - w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku - roczne sprawozdanie
ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1/ liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj, i czas przeprowadzonych kontroli,
2/ wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3/ wykaz uchwat podjetych przez Komisje,
4/ wykaz wylaczen, o ktdrych mowa w § 6 Regulaminu, :
5/ wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli. -

3. Poza przypadkiem okreélonym w ust. 1, Komisja sktada sprawozdanie ze SWej dziatalnosci
po podjeciu stosownej uchwaty Rady okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.
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VIII. POSIEDZENIA KOMISJII

§ 28

Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji zgodnie z
planem pracy Komisji oraz w miare potrzeb.

Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie komisji, ktére' nie sa objete planem pracy
Komisji, w formie pisemnej.

Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwotywane z wiasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji, a takze na pisemny wniosek:

- Przewodniczacego Rady,

- nie mnigj niz 7 radnych,

- nie mniej niz 3 cztonkdéw Komisji.

Przewodniczacy Rady oraz radni sktadajacy wniosek w sprawie zwotania posiedzenia Komisji
obowiazani sa wskaza¢ we wniosku przyczyne jego ztozenia. 3

W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ radni niebedacy jej cztonkami. Moga oni
zabierac gtos w dyskusji i sktada¢ wnioski, bez prawa udziatu w gtosowaniu. :

Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokot, ktéry winien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.
§ 29

Uchwaty komisji zapadaja zwykta wiekszoscia gtoséw w obecnoéci co najmniej potowy sktadu
Komisji.

Komisja podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 30

Obstuge biurowa Komisji zapewnia Burmistrz.

2.

§ 31

Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz os6b posiadajacych wiedzg fachowa w
zakresie zwiazanym z przedmiotem dziatania Komisji.

W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkdéw wymaga zawarcia odrebnej
umowy i dokonania wypiaty wynagrodzenia ze S$rodkéw komunalnych, Przewodniczacy
Komisji przedstawia sprawg na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujacej
osobe zarzadzajaca mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu Miasta.
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§ 32

Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzieciu stosownych uchwat przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspétdziataé w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami
Rady, w zakresie ich wiasciwosci rzeczowej.

Wspétdziatanie moze polega¢ w szczegdinosci na wymianie uwag, informacji i do$wiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzaniu wspdlnych kontroli przez
cztonkdéw Komisji Rewizyjnej i radnych — cztonkdw innych komisji Rady.

Przewodniczacy Komisji moze zwracac sie do przewodniczacych innych Komisji Rady
o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola.

Do cztonkdw innych komisji uczesthiczacych w kontroli przeprowadzonej przez Komisje
stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu.

Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje i wspétdziatanie poszczegdinych komisji w celu

wiasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dziatania oraz unikania zbednych
kontroli.

§ 33

Komisja moze wystepowac za posrednictwem Rady do organdéw Miasta w sprawie wnioskéw o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub
przez inne organy kontroli.



