ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE   Nr 46/2007
 KIEROWNIKA OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W ŻAGANIU

z dnia 27 sierpnia 2007 roku.

w sprawie powołania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie zadania dot.:

„Dostawa węgla kamiennego dla klientów OPS w Żaganiu”

§ 1

Na podstawie art. 19 ust.2,art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004r, Nr 19, poz.177 wraz z późn. zm.) powołuję Komisję Przetargową jako zespół pomocniczy Kierownika Zamawiającego do przygotowania 
i przeprowadzenia  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w składzie:

     1. Danuta Siemiątkowska -  Przewodniczący

     2. Anna Pudełko  - Sekretarz

     3. Anetta Lechowicz  - Członek

§ 2

Do zadań komisji należy:

1. Sporządzenie i przedstawienie do zatwierdzenia:

- ogłoszenia o przetargu,

      - opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Przeprowadzenie postępowania o udzielenia zamówienia publicznego.

3. Publiczne otwarcie ofert i sporządzenie odpowiedniego protokołu.

4. Dokonanie oceny, czy Wykonawcy spełniają wymagane warunki.

5. Dokonanie oceny i przedstawienie Kierownikowi propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

6. Sporządzenie odpowiedniej dokumentacji.

7. Przedstawienie Kierownikowi propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej, spośród złożonych ważnych ofert, w przypadku stwierdzenia, iż wykonawca, którego oferta została wybrana:

- uchyla się od podpisania umowy lub

      - zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.

8. Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi 
na wniesiony protest.

§ 3

1. Komisja Przetargowa pracować będzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiący załącznik do niniejszego Zarządzenia.

2. Zobowiązuje się Komisję Przetargową do zachowania pełnej tajności prac nad wyborem najkorzystniejszej oferty.

§ 4

Komisja Przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiającego propozycje wykluczenia wykonawców, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a także występuje 
z wnioskiem o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 5

1. Komisja Przetargowa rozpocznie pracę z dniem powołania.

2. Komisja Przetargowa zakończy pracę w dniu podpisania umowy z wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo przyjęty.

                                                                               ……………………………………..

                                                            podpis Kierownika OPS

