
 
1 z 5 

Żagań, dnia 26 stycznia 2023 r.  

 

WGN.271.2.2023.KT/KK 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

w postępowaniu o zamówienie publiczne o wartości szacunkowej poniżej 130 000 zł  

 

 

Burmistrz Miasta Żagań  

Plac Słowiański 17 

68-100 Żagań  

tel. (068) 477-10-20 lub (068) 477-10-35 

fax. 068 477-10-17 

info@um.zagan.pl  

k.kamien@um.zagan.pl 

k.tusinska@um.zagan.pl 

 

 

zaprasza do składania ofert na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą: 

„Bieżąca pielęgnacja i usuwanie drzew w mieście Żagań”. 

 

 

I. Określenie przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na bieżącej pielęgnacji i usuwaniu drzew w 

mieście Żagań. 

 

Opis przedmiotu zamówienia:  

 

1. Usługi polegające na przycinaniu drzew wskazanych przez Zamawiającego, w szczególności: 

a) wykonywaniu cięć i formowaniu koron drzew wraz z usunięciem odrostów przy pniu wg 

potrzeb, 

b) usuwanie gałęzi wrastających lub dorastających do napowietrznych linii energetycznych i 

telekomunikacyjnych, będących w kolizji z budynkami lub ich infrastrukturą techniczną,  

c) cięcia sanitarne koron drzew poprzez: 

- usuwanie suchych i połamanych gałęzi 

- cięcia odciążające i prześwietlające drzewa, 

 

2. Usługi polegające na wycinaniu drzew, na które Zamawiający otrzymał decyzję administracyjną 

zezwalającą na usunięcie, drzew na których usunięcie nie jest wymagane zezwolenie, zgodnie z 

ustawą o ochronie przyrody, z pozostawieniem karpiny na poziomie gruntu, usuwanie karpin 

drzew, wg potrzeb. 

W zakres usługi wchodzi w szczególności: 

a) usuwanie drzew na wysokość 5 cm powyżej poziomu gruntu, 

b) frezowanie pnia na głębokość 5 cm poniżej poziomu gruntu (wg potrzeb). 

c) uprzątnięcie terenu i transport pozostałości po usuniętych drzewach do miejsca jego utylizacji, 

d) usuwanie karpiny drzewa (wg potrzeb). 
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e) usuwanie drzew powalonych lub złamanych przez wiatr wraz z usunięciem karpiny 

powalonego drzewa wg potrzeb, 

f) każdorazowe uprzątnięcie terenu po przeprowadzonych pracach i transport pozostałości po 

robotach w drzewostanie do miejsca jego utylizacji, 

g) transport powstałego drewna opałowego do miejsca jego składowania wskazanego przez 

zamawiającego. 

 

Do zadań Wykonawcy należy również: 

1. Wykonywanie prac w sposób przyjazny środowisku, zgodnie z zasadami aktualnej wiedzy w 

zakresie pielęgnacji drzew i krzewów oraz uwzględnieniem terminów rozwoju biologicznego 

roślin, a także z przestrzeganiem okresu ochronnego miejsc lęgowych ptaków (od 1 marca do 15 

października), obowiązującymi przepisami, polskimi normami, zasadami wiedzy technicznej, 

należytą starannością, przepisami BHP, dobrze jakościowo i estetycznie, 

2. Organizacja, zagospodarowanie i utrzymanie zaplecza robót, 

3. Zabezpieczenie terenu wykonywanych prac, 

4. Ponoszenie kosztów zakupu, załadunku, rozładunku i składowania materiałów niezbędnych do 

wykonania prac objętych zamówieniem, 

5. Zapewnienie sprzętu wraz z obsługą, materiałami pędnymi i eksploatacyjnymi niezbędnymi do 

realizacji zadania, 

6. Ponoszenie kosztów ubezpieczeń, podatków oraz innych kosztów działalności. 

 

 

Dodatkowe informacje związane z realizacją przedmiotu zamówienia: 

1. Zamawiający na poszczególne usługi wystawiał będzie osobne zlecenie, według swoich 

potrzeb, ze wskazaniem zakresu, lokalizacji i terminu wykonania usługi, 

2. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z zakresem robót (czynności do wykonania), lokalizacją, a także 

terminem ich realizacji, określonym w zleceniu. 

 

II.  Termin realizacji zamówienia:   

1. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia ustala się na dzień podpisania umowy. 

2. Termin zakończenia realizacji przedmiotu umowy ustala się na dzień  31.12.2023 r. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu i sposób dokonania oceny ich spełnienia:  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

b) posiadanie wiedzy i doświadczenia, 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia, 

d) sytuacji ekonomicznej, 

e) nie podlegają wykluczeniu z postepowania. 

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunków Wykonawca składa odpowiednie oświadczenie, 

znajdujące się w formularzu ofertowym, stanowiące załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 
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2. W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 

lat przed dniem złożenia ofert, zrealizował należycie co najmniej jedną usługę, o zakresie 

zbliżonym do zakresu przedmiotu zamówienia. Przez zakres podobny Zamawiający będzie 

rozumiał wykonanie przynajmniej jednego zadania, którego przedmiotem była bieżąca 

pielęgnacja i usuwanie drzew oraz krzewów na obszarze min. 20ha. Na potwierdzenie tego 

warunku, Wykonawca złoży wykaz zadań, sporządzony według wzoru, stanowiącego załącznik nr 

2 do Zaproszenia, z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz załączając 

poświadczenia, określające, czy wskazane zadania wykonane zostały w sposób należyty. W 

przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego zadania, których dotyczy 

poświadczenie, zostały wcześniej wykonane, Oferent nie ma obowiązku przekładania 

oświadczeń. 

3. W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, Wykonawca 

wykaże, że dysponuje osobą/osobami posiadającymi wykształcenie co najmniej średnie, w 

zakresie ogrodnictwa lub leśnictwa. Na potwierdzenie spełnienia tego warunku, Wykonawca 

składa wykaz osób, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją o 

posiadanych kwalifikacjach zawodowych/uprawnień, niezbędnych do wykonania zamówienia 

oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporządzony według wzoru, 

stanowiącego załącznik do 3 do niniejszego Zaproszenia. 

4. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym, Wykonawca oświadczy, iż 

dysponuje następującym potencjałem technicznym, umożliwiającym wykonanie zadania: 

a) samochód transportowy o masie do 3,5 tony – min. 1 szt., 

b) piła spalinowa łańcuchowa – min 1 szt. 

c) samochód z wysięgnikiem o wysięgu min. 12 metrów – min. 1 szt. 

5. Wykonawcy mogą ubiegać się o wspólne udzielenie zamówienia, również w formie konsorcjum. 

a) w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienie, Wykonawcy ustanawiają 

Pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Na 

potwierdzenie ustanowienia Pełnomocnika, Wykonawcy załączają do oferty stosowne 

pełnomocnictwo. 

6. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie na podstawie 

złożonych przez Wykonawcę oświadczeń oraz dokumentów żądanych przez Zamawiającego, na 

zasadzie spełnia/nie spełnia. Z dokumentów i oświadczeń musi wynikać, iż Wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu na dzień składania ofert. W przypadku niespełnienia 

jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu lub niewykazania w wystarczający sposób 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postepowaniu, Wykonawca zostanie wykluczony 

z postepowania – po wyczerpaniu czynności związanych z wezwaniem do uzupełnienia 

dokumentów lub oświadczeń. Ofertę Wykonawcy wykluczonego, uznaje się za odrzuconą. 

 

IV. Sposób przygotowania oferty:  

1. Wykonawca składa tylko jedną ofertę, w formie pisemnej, na załączonym formularzu oferty, 

określonym w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

2. Wraz z ofertą Wykonawca składa oświadczenia i wymagane dokumenty. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, przy użyciu nośnika pisma nieulegającego 

usunięciu. 

4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

6. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając wszelkie koszty niezbędne do wykonania 

zamówienia. 

 

V. Miejsce i termin składania ofert:  

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w Urzędzie Miasta Żagań, Plac Słowiański 17, Punkt 

Informacji - pok. nr 4, do dnia  

 13 lutego 2023 r. do godziny 10.00. z zaznaczeniem, czego oferta dotyczy i dopiskiem:  

„Nie otwierać przed 13 lutego 2023 r. przed godziną 10.00.” Koperta powinna zawierać 

również nazwę Wykonawcy i jego adres.    

2. W przypadku przesłania oferty pocztą lub przesyłką kurierską decydująca jest data 

wpływu do siedziby Urzędu Miasta w Żaganiu a nie data jej wysłania przesyłką pocztową 

czy kurierską. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  

4. Oferty niekompletne podlegają uzupełnieniu, w terminie określonym przez Zamawiającego. 

 

VI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:  

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą, na podstawie łącznej ceny brutto – 100%. 

2. Na łączną cenę brutto składają się poszczególne ceny jednostkowe brutto z pozycji od 1 do 20. 

3. Oferty oceniane będą punktowo. Najwyższą ilość punktów, tj. 100 pkt., otrzyma oferta z 

najniższą ceną brutto. Pozostałe oferty będą punktowane proporcjonalnie do ofert z najniższą 

ceną brutto, według następującego wzoru: 

  P=Cn/Cox100 

gdzie: 

P - punktacja dla danej oferty, 

Cn - najniższa cena brutto wśród złożonych ofert, niepodlegających wykluczeniu, 

Co – cena oferty poddawanej punktacji  

4. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając wszelkie koszty niezbędne do wykonania 

zamówienia. 

5. Podane w ofercie ceny jednostkowe mają charakter ryczałtowy i nie podlegają zmianie w 

trakcie realizacji zamówienia. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

7. W przypadku złożenia ofert o jednakowej cenie, Zamawiający negocjuje ceny z każdym z 

Wykonawców odrębnie. 

8. Zamawiający udziela zamówienia Wykonawcy, który uzyskał największą liczbę punktów (tj. 

złożył ofertę z najniższą łączną ceną brutto) 

 

VII. Postanowienia końcowe: 

1. Wynagrodzenie   za wykonanie poszczególnych pozycji od 1 do 20, jest wynagrodzeniem 

jednostkowym brutto, zawierającym wszystkie obowiązujące narzuty, podatek i inne składniki 

mające wpływ na wysokość wynagrodzenia. 

2. Łączne wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia nie może 

przekroczyć kwoty środków zabezpieczonych w budżecie Gminy Żagań o statusie miejskim na 

rok 2023. 

3. Zapłata z tytułu wykonania zamówienia dokonana zostanie przelewem na konto wskazane 

przez wykonawcę w umowie, w terminie do 14 dni, licząc od daty wpływu faktury do 
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zamawiającego. 

4. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru zleconych prac, podpisany przez 

Zamawiającego i Wykonawcę. 

5. Istotne elementy, które zostaną zawarte w umowie z Wykonawcą zawarte są we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 5 do Zaproszenia do składania ofert.    

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia przedmiotowego zamówienia bez 

podania przyczyny. 

7. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO znajduje się w załączniku nr 6 do Zaproszenia.   

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opracował: Krzysztof Kamień, Wydział Gospodarki Nieruchomościami i Ochrony Środowiska, tel. 684771035 


