Polskiego 7, 67-100 Zagan, pfzez:

 ~e Pana Rafafa Kruka Audytora wewn@trinego legitymujacym sie dowodem osobistym seria
S .

e Panig Marzene Kapnik legitymujgcy sie dowodem osobistym seria i numer SR
dziatajgcych na podstawie upowaznienia Nr 49/2020 Burmistrza Miasta Zagan z dnia 29 wrzesénia
2020r.

' Kontrole przeprowadzono w dniach od 06.10.2020r. do dnia 20.11.2020r. (z przerwg od dnia
12.10.2020r. do dnia 30.10.2020r.) na podstawie umowy o przeprowadzenie kontroli nr WOK.20.2020
zawartej dnia 29 wrzesnia 2020r. pomiedzy: Gming Zagan o Statucie Miejskim — Urzad Miasta Zagan
reprezentowang przez: Andrzeja Katarzyfica - Burmistrza Miasta Zagan, przy kontrasygnacie
Teresy Lapczyfiskiej - Skarbnika Miasta Zagari, a Rafatem Kruk Audytorem wewnetrznym,
legitymujacym sie dowodem osobistym seria i numer ERSN

Do umowy nr WOK.20.2020 z dnia 29 wrze$nia 2020r. o przeprowadzenie kontroli wprowadzono
aneks nr 1 zawierajgcy zmiany w pkt Il ppkt. 2.1., zmiany dotycza terminu zakoriczenia kontroli.

Zgodnie z powyzsza umowa, kontrole w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1 im. Jana Brzechwy,
ul. Wojska Polskiego 7, w Zaganiu, zwang w dalszej czesci protokolu Szkotg, przeprowadzono
w zakresie gospodarki finansowej ze szczegdinym uwzglgdnieniem poniesionych wydatkéw w okresie
od dnia 1 stycznia 2019 roku do dnia 30 czerwca 2020 roku.

Dyrektorem Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Jana Brzechwy w Zaganiu jest Pani
mgr Malgorzata Kalinowska, ktérej stanowisko dyrektora powierzono na okres od 1 wrzesnia 2017r.
do 31 sierpnia 2022r., na_podstawie zarzadzenia nr 224/2017, Burmistrza Miasta Zagan z dnia
28 sierpnia 2017r. Ponadto zarzadzeniem nr 225/2017 z dnia 28 sierpnia 2017r. Burmistrz Miasta
Zagan udzielit dyrektorowi Publicznej Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Jana Brzechwy w Zaganiu
Pani mgr Malgorzacie Kalinowskiej pefnomocnictwa do dokonywania w imieniu gminy Zagan
o statusie miejskim czynnoécf prawnych w zakresie zwyktego zarzadzania dziatalnoscig jednostki
i mieniem znajdujgcymi sie w jej zarzgdzie i admin_istrowaniu, a w szczegolnosci do:

o zarzadzania biezgca dziatalnoscig jednostki,

e wykonywanie w stosunku do -pracownikdéw jednostki uprawnien i obowigzkow
pracodawcy,

o realizacji budzetu,

o dziatania jednoosobowego w zakresie zaciggania zobowigzan i rozporzadzania mieniem
do kwot okreslonych w rocznym planie finansowym,

e zawieranie umow najmu, dzierzawy, uzyczenia mienia na okres do 3 lat,



e nabywanie i zbywanie $rodkow trwalych w zakresie nieprzekraczajgcym zwyklego
zarzadu,

o wystepowanie przed sgdami i organami administracji samorzgdowej, panstwowej oraz
instytucjami, w zakresie dziatania jednostki.

Giownym ksiegowym w Szkole od dnia 01 lipca 2008r. jest Pani Monika Tyrcz zatrudniona
| W petnym wymiarze czasu pracy. Z akt osobowych Pani Moniki Trycz wynika, ze posiada odpowiednie
wyksztaicenie oraz wymagany staz pracy w ksiegowosci i spetnia wymogi okre$lone w art. 54
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r, poz. 869

Z pozn. zm.).

Stosownie do postanowieri art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych, odpowiedzialnosé za calosé ‘gospodarki finansowej jednostki sektora fmansow
publicznych ponosi jej kierownik.

L. SPRAWY ORGANIZACYJNE
Szkofa jest jednostka budzetowa finansowang z budzetu Gminy Zagan o statusie miejskim.
Organem prowadzgcym jest Gmina Zagari o statusie miejskim, a nadzér pedagogiczny sprawuje
Kuratorium Oswiaty w Gorzowie Wielkopoiskim. Szkola jest placéwka publiczng prowadzgcg
nauczanie i wychowanie dzieci w zakresie ramowych planéw nauczania od klasy pierwszej do ésmej.‘
Podstawowym dokumentem regulujgcym funkcjonowanie Szkoly jest Statut.

Do pozostafych dokumentow regulujgcych funkcjonowanie Szkoly naleza miedzy innymi;

- Zarzadzenie nr 12c/2018 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Zaganiu z dnia
16 lipca 2018r. w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci przyjetych w jednostce;

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 1 w Zaganiu, wprowadzona zarzadzenie nr 12c/2018 Dyrektora Publicznej
Szkoly Podstawowej nr 1 w Zaganiu z dnia 18 lipca 2018r.;

- Instrukcja kasowa, stanowigca zatgcznik nr 1/2014 do zarzadzenia nr 9/2014 Dyrektora
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 1 w Zaganiu. Powyzsza Instrukcja kasowa obowigzuje
od dnia 01 lipca 2014r.;

- Regulamin udzielenia zaméwient publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnoWartoéci kwoty 30.000 euro, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 10/2014 Dyrektora Szkoly z dnia 26.08.2014r.

Przyjete w Szkole zasady (polityka) rachunkowosci zawierajg miedzy innymi:
o  0g0lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
o miejsce prowadzeni ksigg rachunkowych,
o okreslenie roku obrotowego i jego okreséw sprawozdawczych,
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o rodzaje sporzadzanych sprawozdan i sprawozdawczosé budzetowa
0 wykaz zbioréw tworzqcych ksuggx rachunkowe oraz ewndenc;e dotyczacq plac,
podatkéw oraz sk%adek ZUS
o sposdb i technika prpwadzema ksifég rachunkowych,
e  obowigzujgce zasady wyceny'a'kt'ywcw i pasywéw, w tym miedzy innymi sposob ustalenia
wyniku finansowego Jednostkl : g
o %posob prowadzeﬁﬁ"k’sag rachunkowych wtym |
o zakladowy plan kont, w tym wykaz kont bilansowych lfézablfah s
o zasady klasyfikacji zdarzen,
o wykaz ksigg pomocniczych,
o opis systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego,
e  opis systemu stuzgcego ochronie danych.
W toku kontroli ww. dokumentéw stwierdzono, ze zasady (polityka) rachunkowosci funkcjonujgce
w Szkole, spetniajg wymogi okreélone w art. 1'0 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. 2 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm) | |
Ksiegi rachunkowe Szkoly prowadzone sg za pomoca systemu komputerowego ,Prog Man’
opracowanego przez firme Wolters Kluwer S.A. ul. Przyok%owa 33 01-208 Warszawa, zawierajacy
nastepu;qce moduly: Finanse DDJ, Kadry, Ptace, Rozrachunki, Przelewy, oraz program ,Ptatnik’
do rozliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne i komunikacji elektronicznej z ZUS, program
do transmisji elektronicznej z bankiem Santander Bank Polska S.A.

Stwierdzona nieprawidiowose¢:
W toku kontroli aktéw prawnych przyjetych do kontroli stwierdzono, ze Dyrektor Szkoly na

biezaco nie aktualizuje podstaw prawnych, na podstawie ktorych opracowat i przyjat do stosowania
procedury kontroli zarzgdczej. Dotycz to nastepujacych aktow prawnych:

o ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 395 z pozn.
zm.), obecnie obowigzuje ustawa z 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowoéci (tekst jedn. Dz. U.
z 2019r. poz. 351 z pézn. zm.),

o ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017r. poz.
2077 z pdzn. zm.), obecnie obowigzuje ustawa z dnia 27 sierpnia 2000r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz. 869 z pdzn. zm.),

e rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, ~ jednostek  budzetowych, . samorzadowych zakfadéw  budzetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzefowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911), obecnie
obowigzuje rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, ~ jednostek  budzetowych, — samorzadowych zakfaddéw budzetowych
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panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych /ednostek budzetowych majgeyeh
siedzibe poza granicami Rzeczypospo//tej Polsk/ej (tekst;ednollty Dz U.z 2020r poz. 342),

o rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z 9 styczma 2018r. w sprawre sprawozdawczoéC/
budzetowej (Dz. U. z 2018r. poz.108), obecnie obow1azu15 rozporzadzeme Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczoéc: budzetowej (tekst jednolity

, . Dz.U.22020r. poz. 1564 z pézn. zm.),
. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméWIen pubhcznych (tekst Jedn Dz. U. z, 2010r '
o 1183, poz, 759 z pézn zm.) obecnie obownqzwe ustawa z dma 29 styczma 2004r Prawo

zaméWlen publlcznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pézn. zm.).

Il.  PLAN FINANSOWY
Podstawg gospodarki finansowej Szkoty, sg plany fi nansowe dochoddw i wydatkow budzetowych
ROK 2019
W dniu 14.01.2019 r. dyrektor Szkoly zatwierdzit Jednostkowe plany finansowe dochodéw
i wydatkow budzetowych dla poszczegélnych dziatéw i rozdziatéw fj..
e Dziat 801 ,Oéwiata i wychowanie” w rozdziale 80101 +Szkoly podstawowe”:
o  wydatki— 2.968.145,00 zt,
o dochody - 6.000,00 zt, ®
e Dziat 801 ,Oswiata i wychowanie” w rozdziale 80146 sDoksztalcanie i doskonalenie

. K

nauczycieli”;
o  wydatki - 3.100,00 z,
o dochody ~ 0,00 zi.
e Dzial 801 ,Oswiata i wychowanie” w rozdziale 80148 , Stoléwki szkolne i przedszkoine”:
o wydatki— 132.122,00 zt,
o dochody - 85.200,00 zt.

o Dziat 801 ,Oswiata i wychowanie” w rozdziale 80150 .Realizacja zadann wymagajacych
stosowania spec;alnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i miodziezy w szkolach
podstawowych gimnazjach, liceach ogoinoksztaicgcych, Ilceach profilowanych i szko#ach
zawodowych oraz szkofach artystycznych”:

o wydatki~ 86.916,00 zt,
o dochody - 0,00 zt.
e Dziat 801 ,0swiata i wychowanie” w rozdziale 80195 .Pozostata dziatalinosé”:
o  wydatki — 31.676,00 z},
o dochody ~- 0,00 zi.
e Dziat 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza" w rozdziale 85401 ,Swietlice szkolne”:
o wydatki ~ 205.049,00 zi,
o dochody ~ 0,00 zt.
W planach finansowych Szkoly na 2019 rok zaplanowano zatrudnienie w wysokosci 46,79 etatu.
Liczba uczniéw wskazana w planie finansowym wyniosta 390.
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Plany jednostkowe dochodéw i wydatkéw budzetowych sporzgdzone na rok 2019 :zo‘s;taliy podpisane
przez Dyrektora Szkoly oraz Gléwnego ksiegowego i przekazane do Urzedu Miasta Zagan w dniu
15.01.2019 1. pti Miasta Zaga

ROK 2020 -
- W dniu 02.01.2020 r. dyrektor §_z;_k9§4¥7_z_gjyyigrdz_{iﬁ{,_bjegl_pgs_:v_tkow‘e' plany finansowe dochoddw i
wydatkéw budzetowych dla posz;czevgé'lnych‘dz:iéiéw i rbidziéiéw tj.: N

o Dziat 801 ,Owiata i wychowanie” w rozdziale 80101 ,Szkoty podstawowe™
o wydatki — 3.216.601,00 zt,
o dochody —~6.000,00 zi. _

o Dzial 801,0éwiata i wychowanie” w rozdziale 80148 ,Stotbwki szkolne | przedszkolne™:
o wydatki-139.017,002), - |
o dochody — 90.000,00 z. »

o Dziat 801 ,O$wiata i w'y'chbowanie” w rozdziale 80150 ,Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dia dzieci i miodziezy w szkofach
podstawowych, gimnazjach, 'Iiceach ogélnokszfaicacych, liceach profilowanych i szkotach
zawodowych oraz szkotach artystycznych”.

o wydatki—~ 104.935,00 zt,
o dochody — 0,00 zt. '

e Dziat 801 ,O8wiata iwyéhowanie” W rozdziale 80195 ,Pozostata dziatainos¢”:
o wydatki—31.959,00 z,
o dochody — 0,00 zk.

o Dziat 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza” w rozdziale 85401 ,Swietlice szkolne™:

o wydatki —224.303,00 z,
o dochody - 0,00 zt.

W planach finansowych Szkoly na 2020 rok zaplanowano zafrudnienie w wysokosci 43,58 etatu.
Lic;zba uczniow wskazana w planie finansowym wyniosta 396.

Plany jednostkowe dochodow i wydatkow budzetowych sporzgdzone na rok 2020 zostaty podpisane
przez Dyrektora Szkoly oraz Giéwnego ksiggowego dnia 02.01.2020r. i przekazane do Urzedu Miasta
Zagan w dniu 14.01.2020r.



M.  SPRAWOZDAWCZOSC

1.1 Sprawozdawczo$é budzetowa

W zakresie poniesionych wydatkéw Szkota sporzgdzita, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowsj (tekst
jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 1564 z p6zn. zm.), spraqu'dénja' Rb28S z wykonania planu wydatkéw
" budzetowych jednostki budzetows;. | o ‘

Szczegolowej kontroli poddano sprawozdania Rb-28S za I, I, {1} oraz IV kwartat 2019 roku.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniach bu'd'zetcSWych wykazano:
® wydatki w kwotach zgodnych z ewidencja ksiegéwq Szkoly, prowadzona na koncie
ksiggowym 130 (wydatki), za wyjatkiem nizej opisanych niezgodnosci w dziale 801, rozdziale
80101 § 4010 oraz § 4110,
¢ plan finansowy po zmianach w kwotach zgodnych z ewidencjg ksiegowa Szkoly, prowadzona
na koncie pozabilansowym 980,
® Zaangazowanie w kwotach zgodnych z ewidencjg ksiggows Szkoly, prowadzong
na koncie pozabilansowym 998,
° Sprawozdania budzetowe zostaly podpisane przez Dyrektora Szkoly oraz Giéwnego
ksiggowego i przekazane do Urzedu Miasta Zagan terminowo, zgodnie
z zalgeznikiem nr 40 do rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
09 stycznia 2018 r. w spawie sprawozdawczosci budzetowsj.

A Stwierdzone nieprawidtowosci:

W wyniku kontroli sprawozdan budzetowych z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S
stwierdzono ze:

' — zapisy na kontach ,zespolu 2" nie byly ewidencjonowane wedtug kryteriow klasyfikacji
budzetowej tj. wediug dziatu, rozdziatu, paragrafu, umozliwiajgeych sporzadzenie miedzy
innymi sprawozdari budzetowych Rb-28S, co jest niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
Z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci:

Na ww. nieprawidtowosé Dyrektor Szkoly Pani Matgorzata Kalinowska odpowiedziata: ,Konta
,Zespotu 2" sa ewidencjonowane wedfug kontrahentow, tak jak we wszystkich szkofach
 w Zaganiu. Po audytach wewnetrznych przeprowadzanych przez Urzgd Miasta Zagari, nigdy nie
miatam zalecenia | uwag co do prowadzenia tych kont. Obecnie zastosuje sie do ustawy
i wprowadzimy konta ~Z88potu 2” wedfug klasyfikacji budzetowsyj . dziat rozdziat i paragraf.’
Wyjasnienia stanowig zalgeznik nr 1 do niniejszego protokotu.



Wyjasnienie potvvlerdza ustalenia kontrolu;acych Ewidencja ksiggowa Jednostkl sarnorzadu
terytorialnego powinna  by¢ tak Prowadzona aby mozliwe bylo sporzgdzenie sprawozdan
budzetowych oraz fi nansowych zgodme z ustawq z dma 29 wrzesma 1994r. 0 rachunkowoscr

- w kwartalnych sprawozdaniach za okres od poczatku roku: do dnia 31.03.2019r., do dnia
30.06.2019r. oraz do dnia 30.09.2019r. wykazano w zakresie wykonanych wydatkow w dziale
801 rozdziale 80101 § 4010 oraz § 4110 dane nlezgodne z eW|denCJq ksnegowq Szkoty tj.:

o W sprawozdaniu Rb-283 za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia 31 03 2019r.
wykazano
= w§4010 Wykonanewydatki w kwocie 531.610,97 zt, podczas gdy z ewidend|i
ksiegowej wynika kwota 531.685,01 zt (réznica 74,04 2),
= w § 4110 wykonane wydatki w kwocie 97.575,53 zi, podczas gdy 2 ewidencii
ksiegowej wynika kwota 97.501 49 z4 (roznica 74,04 zt),

o W sprawozdaniu Rb-28S za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia 30.06.2019r.
wykazano: |
» w § 4010 wykonane wydatki w kwocie 1.064.333,66 zi, podczas gdy
z ewidencji ksiggowej wynika kwota 1.064.407,70 zt (r6znica 74,04 z4),
= w § 4110 wykonane wydatki w kwocie 182.897,03 zt, podczas gdy z ewidencji
ksiegowej wynika kwota 182.822,99 zi (réznica 74,04 zt),

o W sprawozdaniu Rb-28S za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia 30.09.2019r.
wykazano:
= w § 4010 wykonane wydatki w kwocie 1.635.172,35 zi, podczas gdy
z ewidencji ksiggowej wynika kwota 1.635.246,39 zt (réznica 74,04 z4),
« w § 4110 wykonane wydatki w kwocie 278.739,64 2, podezas gdy
z ewidencji ksiegowe] wynika kwota 278.665, 60 zt (réznica 74,04 zi).
Wykazanie w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S danych niezgodnych z ewidencja ksiegowg
jednostki, stanowi naruszenie § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
09 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowey.

ROK 2020
Szczegoiowej kontroli poddano sprawozdania Rb-28S za | oraz Il kwartat 2020 roku. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze w sprawozdaniach budzetowych wykazano:
e -wydatki w kwotach zgodnych z ewidencjg ksiegowg Szkoly, prowadzong na koncie
ksiegowym 130 (wydatki),
e plan finansowy po zmianach w kwotach zgodnych z ewidencig ksiggowg Szkoly, prowadzong
na koncie pozabilansowym 980,
e zaangazowanie w kwotach zgodnych z ewidencjg ksiegowg Szkoty, prowadzong

na koncie pozabilansowym 998,
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° sprawozdania budzetowe zostaly podpisane przez Dyrektora Szkoly oraz Gtéwnego
Ksiegowego i przekazane do  Urzedy _Mf@as‘}t’a Zagah  terminowo,  zgodnie
z zalgcznikiem nr 40 do ro;porzadzehielm M_{i}ni,g_tra.‘ Rozwoju. i Finansjé_w Z dnia
09 stycznia 2018r. w spawie spfaWozdéw&éoéé} budééibwej.

Stwierdzona nieprawidiowosé:

W wyniku kontroli sprawozdar budzetowych z wykonania planu wydatkow budZetvowych‘ Rb-28S
stwierdzono ze: ' o :

~ zapisy na kontach ,zespolu 2" nie byly ewidencjonowane wediug Kryteriow klasyfikacji

budzetowej tj. wediug dziatu, rozdziatu, paragrafu, umozliwiajacych sporzadzenie miedzy

innymi sprawozdan budzetowych Rb-288,’co jest hiezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.
1.2. Sprawozdawczos¢ finansowa

Na dzieri 31.12.2019r. Szkota sporzadzita zestawienie zmian w funduszu jednostki, oraz zgodnie
~Z art. 45 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, sprawoZdanie finansowe
skiadajgce sie z:

e bilansuy,

e rachunku zyskéw i strat,

° informacji dodatkowsj, obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz

dodatkowe informacje i objasnienia.
Kserokopia bilansu sporzadzonego na dzied 31.12.2019r.- stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego
protokotu.

W celu sprawdzenia prawidiowos$ci danych ujetych w bilansie, kontrolujacy dokonali weryfikacji
kwot ujetych w bilansie z saldami zestawienia obrotéw i sald kont bilansowych za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2019r. Dokument zestawienie obrotéw i sald, kiéry zostat przedstawiony
kontrolujgcym, wygenerowano z programu komputerowego z dnia 16.10.2020r. (Kserokopia
dokumentu z ewidencii ksiggowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego protokotu).

Stwierdzone nieprawidlowosci:

W wyniku weryfikacji ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze dane wykazane w bilansie na dzief
31.12.2019r. nie odzwierciedlajg sald kocowych przedstawionych w prowadzonej ewidencii
ksiegowej. Ponizej w tabeli przedstawiono poszczegdine aktywa i pasywa wskazane w bilansie oraz
wynikajace z ewidencji ksiggowej, a takze wynikajgce z nich réznice, ktére stanowig nieprawidiowosé.
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Tabela nr 1. Stan aktywow i pasywow na dzier 31.12.2019r.

Stan na Ko‘ij_iec roku Stan na korniec roku
AKTYWA Bilans na e sl o , Bilans n Ewidencja .
: ksiegow: : a .
dziefi | KRINENR | psnica Pasywa dzien  [51990Wa N3 genica
31.12.2019r. S : 31.12.9019r dzieh
31.12.201¢r. T '131.12.2019r.
Naleznosci z tytulu ; Zobowiazania z tytufu
dostaw i ustug 1912.36) 189161 . 20,75 dostaw?us,ug w 6927,51]  6906,76 20,75
’ ~Zobowazana Wobec —T )
Naleznosci od budzetu _ 198,961 2800] 130,960 ooty 16403,04| 1627208 13096
Naleznosci Z tytuu S AU IRDAR ,ZobowuazanlaztyT?TJ T
ubezpieczeri i innych 624,28 484,770 -110,21|ubezpieczer 77 82545| 7766594 110,21
$wiadczen spotecznych
Zobowigzania z tytuiu
Pozostate naleznosci 14177,61 13 442,01 735,60 Wynagrc?dzen a 128 917,67 129 021,03 103,36
Pozostate zobowigzania 483,24 379,88 103,36

Wykazanie w bilansie stanu aktywéw i pasywoéw na dzien koriczacy rok obrotowy innego
niz wynikajacego z ich wartosci ksiegowsj, skorygowanej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
oraz odpisy aktualizujgce, stanowi naruszenie art. 46 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci.

Na zadane przez kontrolujgcych pytanie: Dlaczego dane wykazane w bilansie Szkoly na dzien
31.12.2019r. nie odzwierciedlajg sald koficowych przedstawionych w prowadzonej ewidencji
ksiegowej? Dyrektor Szkoly Pani Malgorzata Kalinowska wyjaénita: ,Réznice wynikajg z sald
koficowych, poniewaz na niektérych kontach, program automatycznie je sumuje. Kazde konto
sprawdzane jest szczegéfowo, kazda pozycja i miesigc. Konto 225-10 wykazuje saldo po stronie
ma 175,08 zf, natomiast po szczegblowym przeanalizowaniu jest saldo po stronie winien 88,96 zt

a po stronie ma 264,04 zi. Natomiast kwota 103,36 zt jest to kwota zobowigzania za ryczaft, dlatego

jest w pozostatych zobowigzaniach. Operacja ta nie niesie skutkéw finansowych’. Wyjasnienia
stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu. ‘

Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodci, ksiegi rachunkowe powinny by¢

prowadzone na biezgco, co oznacza, ze pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie

w terminie obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan. Dane wykazane
w bilansie jednostki, muszg by¢ zgodne z prowadzong ewidencjg ksiggowa.

W mys$! art. 77. ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowo$cr:

,Kto wbrew przepisom ustawy dopuszcza do:

1) nieprowadzenia ksiag rachunkowych, prowadzenia ich wbrew przepisom ustawy lub podawania W
tych ksiegach nierzetelnych danych,

2) nlesporzadzanla sprawozdan/a finansowego, sporzadzenia go niezgodnie z przepisami ustawy lub
zawarcia w tym sprawozdaniu nierzetelnych danych — podlega grzywnie lub karze pozbawienia
wolnosci do lat 2, albo obu tym karom fgcznie”.

Kontroluigcy podirzymuig stwierdzong nieprawidtowos¢.
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IV.  OBROTY NA RACHUNKACH BANKOWYCH, ROZRACHUNKI
Obstuge bankowg Szkoly w zakresie wydatkéw jak i dochodéw prowadzi Bank Polski S.A.
Santander. Dokumentacje obrotéw przeproWadzanyéh b_na rachunkach bankowych stanowig wyciagi
bankowe. W 2019 roku w ewidencji ksiggowej Szkoly zaksi‘eggSWano 223 wyciagi bankowe natomiast
do dnia 30.06.2020r. zaksiggowano 97 wyciagéw bankowych,

Szczegotowej kontroli wydatkow budzetowych dokonano na podstawie analizy wyciggéw bankowych
. Z miesigca: stycznia, kwietnia, wrzesnia oraz grudnia 2019 roku, natomiast za okres od 01.01.2020r.
~.do dnia 30.06.2020r. do préby wydatk6w budzetowych przyjeto wyciagi bankowe z miesigca marca

oraz maja.

W toku kontroli wydatkéw budzetowych stwierdzono, ze dokumenty finansowe, stanowigce
. podstawe do dokonania wydatku w 2019 roku oraz do dnia 30.06.2020r., zostaty:
’ ¢ sprawdzone pod wzgledem merytoryéznym przez Dyrektora Szkoly, ‘
®  sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym prze Giéwna ksiggowa,
° sprawdzone pod wzgledem postepowania ngdnie Z przepisami ustawy Prawo
zambwien publicznych,

e zakwalifikowane jako wydatek kwaliﬁkacyjny dla celéw podatku VAT,
°  Zzatwierdzono do wypfaty przez Dyrektora Szkoly oraz Gtéwng ksiggowsa.

Stwierdzona nieprawidlowosé:

Szkota na fakturach i rachunkach nie zamieszcza opisu merytorycznego dotyczgcego danej
operacji gospodarczej oraz brak jest podpisu osoby wiasciwej rzeczowo, potwierdzajgcej celowosé
dokonania danego wydatku. Jest to niezgodne z § 13 pkt 3 stosowanej w Szkole Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych.

W ww. Instrukeji w § 13 pkt. 3 zapisano: ,Faktury zakupu winny byé opisane przez kierownika
Jednostki lub osobe przez niego upowazniong - opis winien wskazywaé cel dokonanego wydatku oraz
z jakiego rodzaju czynnoscig podatkowsg zakup nig dokumentowan y jest zwigzany.”

Na wyzej opisang nieprawidiowosé Dyrektor Szkoly Pani Matgorzata Kalinowska wyjasnita; |, Wszystkie
faktury zostaly uzupetnione zgodnie z zapisem widniejacym w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo - ksiggowych. Dyrektor pouczyt sekretarza szkoly oraz gfowng ksiegowg o obowigzkuy
stosowania zapiséw zawartych w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych.”
Wyjasnienia stanowig zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

Wyjasnienie Dyrektora Szkoly potwierdza ustalenia kontrolujacych.

W zwigzku z tym, ze na fakturach i rachunkach brak opisu merytorycznego, wskazujgcego celowosé
dokonania zakupu oraz jego przeznaczenie, kontrolujgcy nie mogli ustalié celowosci wydatkowania
srodkéw z nizej wymienionych dokumentéw: |

o faktura VAT nr 1/04/2019 z dnia 01 .04.2019r. na kwote 250,00 zt, dotyczy przewozu 0séb,
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e faktura VAT nr 2/04/2019 z dnia 01 .04.201 or. na kwote 550,00 z4, dotyczy przewozu 0s6b,
- faktura VAT nr 3/04/2019 z dnia 01. 04. 2019r na kWoté 800,00 zt, dotyczy przewozu 0sob.

Na zadane przez kontrolujgcych pytanie dotyczqce wyjasnienia celowosci wydatkowania ww. grodkow
finansowych, Dyrektor Szko#y Pani Ma*gorzata Kahnowska wyjaénl#a ze powyzsze $rodki fmansowe
wydatkowane zostaly na pokrycie opiat za przejazd uczniow na zawody sportowe w dniu 01.04. 2019r.
oraz w dniu 02.04. 2019r. do Gorzowa na f na#y TYMBARK Kias I-Ill oraz kias IV-VIIL.
Kontrolu;qcy przyjmuja wyjaénlenla
Ponadto kontrolujacy wskazujg, ze brak OpISU dokumentu w przypadku nieobecnosci Glownego
ksiggowego, Dyrektora Szkoly, oraz z up{ywem czasu, moze spowodowag trudnosci z wyjasnieniem
(np. dla organu prowadzgcego lub kontroli zewnetrznej) danego wydatku wynikajacego z faktury,
rachunku.

Kontrolujgey ustalili, ze w marcu dokonano zakupu wegla orzech z firmy BUDOPEX.
Ofrzymano fakture nr FA/145/03/2019 z dnia 26.03.2019r. (dostawa w tym samy dniu 2,5 ton wegla)
na kwote brutto 1.812,50 zt oraz fakture nr FA/184/03/2019 z dnia 26.03.2019r. (dostawa w tym samy
dniu 2,5 ton wegla) na kwote bfutto 1'.812,50 zi. Faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym (podpis Dyrektora Szko’ry), sprawdzone pod wzgledem formaino — rachunkowym
(podpis Gtéwnego ksiggowego). Brak opisu merytorycznego stwierdzajgcego przyjecie wegla na stan
magazynu w iloéciach zgodnych z otrzymang fakturg. W dniu 02.04.2019r. do jednostki wptyneta
faktura korygujgca nr FKOR/11/2019 z dnia 30.03.2019r. do faktury nr FA/145/03/2019 z dnia
26.03.2019r. Korekta dotyczyta ilosci zakupionego wegla w wysokosci -2,5 tony oraz wartosci faktury
w wysokoséci -1.812,50 zt.

Z powyzszego wynika, iz Dyrektor Szkoly potwierdzit dostawe w dniu 26.03.2019r. acznie 5 ton
wegla, jednakze faktycznie dostarczono 2,5 tony wegla. Potwierdza to fakt, braku kontroli
merytorycznej, w zakresie dokonywanych zakupow, tj. potwierdzenia faktycznego zakupu towarow
oraz ustug i tym samym potwierdzenie celowosci ich dokonania.

Kserokopie faktur: nr FA/145/03/2019 z dnia 26.03.2019r,, nr FA/184/03/2019 z dnia 26.03.2019r.,
nr FKOR/11/2019 z dnia 30.03.2019r. stanowi zatgcznik nr 4 do ninigjszego protokotu.

Stwierdzona nieprawidtowos¢:
Na dowodach ksiegowych (faktury, rachunki) brak prawidtowo sporzgdzonej dekretacji, 1.

stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz podpisu osoby odpowiedziainej za te wskazania. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

Stwierdzona nieprawidiowosé:
~ Szkota dokonata zaplaty za zakupiony towar lub wykonang ustuge w terminie pézniejszym, niz

wynika to z faktury, na ktérej kontrahent wskazat termin uiszczenia zaptaty. Nieterminowa zaptata za
zobowigzania stanowi naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych.
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- Ustawodawca w ww. artykule wskazu[e, ze wydatki publiczne powinny byé dokonywane w wysokosci
i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan. '
Nieterminowa platnosé za towary i ustugi dotyczy nas'tepujqcych faktur:

®

faktura VAT 321/2019 z dnia 21.01.2019r. na kwote 54,51 4, sprzedawca — Przedsiebiorstwo
Handlowo-Ustugowe KOLOR Zagan, termin b}étndéd wynikajacy z powyzszej faktury
— 04.02.2019 r., zaplata nastapita w dniu 05.02.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly
zatwierdzit do wyptlaty w dniu 28.01.2019r. Faktura wplyneta do Szkoly dnia 28.01.2019r.,

faktura VAT FAS/61/2019 z dnia 23.01.2019r. na kwote 65501 zi, sprzedawca
— Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,JUREX" Zagan, termin ptatnosci wynikajacy z powyzszej
faktury - 30.01.2019r., zaplata nastapita w dniu 05.02.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly
zatwierdzit do wyptaty w dniu 25.01.2019r. Faktura wplynela do Szkoly dnia 25.01.2019r.,

faktura nr (S)FS-332/03/202A z dnia 13.03.2020r. na kwote 366,05 zt, sprzedawca ~ IKA Poiska
Spotka z 0.0. Sp. K. Oddziat Zagar, termin ptatnosci wynikajacy z powyzszej faktury —
03.04.2020r., zaplata nastgpita w dniu 14.04.2020r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoty

. Zatwierdzi! do wyp%aty w dniu 31.03.2020 r. Faktura wplynela do Szkoly dnia 31 .03.2020r.,

faktura VAT 1083/CHE/2019 z dnia 26.03.201 9r. na kwote 438,37 zi, sprzedawca ~ Firma
Handlowa KWl SRR Zag2n, termin platnosci wynikajacy z powyzszej faktury -
09.04.2019r., zaptata nastapita w dniu 10.04.2019r. Powyzsza fakture Dyrektor Szkoly
zatwierdzit do wyptaty w dniu 29.03.2019r. faktura wplyneta do Szkoly dnia 29.03.2019r.,

faktura VAT 569/H/2019 z dnia 29.03.2019r. na kwote 870,07 zt, sprzedawca — Firma Biurotex
Zagan, termin platnosci wynikajgcy z powyzszej faktury - 05.04.2019r., zapfata nastgpita
w dniu 10.04.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyplaty w dniu
28.03.2019r. Faktura wplynela do Szkoly dnia 26.03.2019r.,

faktura nr FB/0010/2019/04/1845 z dnia 10.04.2019r. na kwotg 1.078,54 =i, sprzedawca ~ EWE
energia sp. Z 0.0. Migdzyrzecz, termin ptatnosci wynikajgey z powyzszej faktury ~ 24.04.2019r.,
zaptata nastapita w dniu 25.04.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyplaty
w dniu 23.04.2019r. Faktura wptyneta do Szkoly dnia 23.04.201 or.,

faktura VAT 748/H/2019 z dnia 29.04.2019r. na kwote 399,80 zt, sprzedawca - Firma Biurotex
Zagan, termin platnosci wynikajacy z powyzszej faktury - 06.05.2019 ., zapfata nastgpita
w dniu 10.05.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyplaty w dniu
30.04.2019r. Faktura wplynela do Szkoly dnia 30.04.2019r.,

faktura VAT 360/S/2019 z dnia 29.08.201 r. na kwote 29,50 21, sprzedawca — Firma Biurotex
Zagani, termin platnosci wynikajgcy z powyzszej faktury - 05.09.2019r., zaptata nastgpita
w dniu 11.09.2019r, Powyzszg fakturg Dyrektor Szkdfy zatwierdzit do wyptaty w dniu
03.09.2019 r. Faktura wplyneta do Szkoly dnia 03.09.2019r,, '
faktura proforma nr ZF/007892/2019 z dnia 16.09.2019r. na kwote 719,00 zt, sprzedawca ~
Fabryka Mebli ,BODZIO”, termin platnosci wynikajgcy z powyzszej faktury — 16.09.2019r.,
zaplata nastagpita w dniu 19.09.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyptaty
w dniu 17.09.2019r. Faktura wplyneta do Szkoly dnia 17.09.2019r.,
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o faktura nr FS 108/10/2019 z dnia 20.10.2019r. na kwbte 66,00 zt oraz fakiura
nr FS 110/11/2019 na kwote '66',0,0_"2%-ébf2edawca — ,Strony z klasg", spc’#ka Jawna, Gdarisk,
termin platno$ci wynikajacy z f'aktufy‘ nr FS 108/10/2019 — 27.10.2019r., oraz z fakiury
nr FS 110/11/201¢ - 27.11.2019r. zaplata za powyzsze faktury nastgpita w dniu 11.12.2019r.
Powyzsze faktury Dyrektor Szko%y zatWierdzii 'dolw_y.p%éty w dniu 10.1 2.2019r. Faktury wplynety
do Szkoly dnia 10.12.2019r., ‘ '

o faktura VAT nr 19110272469400 z dnia 06.11.2019r. na kwote 127,88 21, sprzedawca — Orange
Polska S.A. Warszawa, termin pfatnosci wynikajacy z powyzszej faktury — 20.11.2019r., zaplata
nastgpita w dniu 11.12.2019r. Powy’z'szqv fakturé Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyptaty w dniu
11.12.2019r, Faktura wptyneta do Szkoly dnia 11.12.2019r,

o faktura VAT nr FA/115/12/2019 z dnia 18.11.2019r. na kwote 1.450,00 zi, sprzedawca -
BUDOPEX Zagan, termin platndéci wyhikajqcy z powyzszej faktury — 02.12.2019r., zaplata

nastapita w dniu 05.12.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyptaty w dniu

18.12.2019r.,

e faktura VAT nr F/14238/2019 z dnia 19.11.2019r. na kwote 515,16 zt, sprzedawca Zaganskie
Wodociggi i Kanalizacje Sp. z 0.0. Zagari, termin platnosci wynikajacy z powyzszej faktury -
03.12.2019r., zaptata nastgpita w dniu 05.12.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly
zatwierdzit do wyptaty w dniu 04.12.2019r. Faktura wptynefa do Szkoty dnia 02.12.2019r.,

° faktura' VAT nr FA/77/12/2019 z dnia 09.12.2019r. na kwotg 1.450,00 z, sprzedawca -
BUDOPEX Zagan, termin ptatnosci wynikajacy z powyzszej faktury — 23.12.2019r., zaptata
nastapita w dniu 31.12.2019r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoly zatwierdzit do wyptaty w dniu
09.12.2019r. Faktura wplyneta do Szkoly dnia 08.12.2019r,, :

o faktura VAT nr 1548369/3/2020/F z dnia 06.05.2020r. na kwote 2.765,61 z4, sprzedawca -
PGNIG Obrot Detaliczny sp. z 0.0. Warszawa, termin platnosci wynikajacy z powyzszej faktury
— 20.05.2020r., zaptata nastgpita w dniu 28.05.2020r. Powyzszg fakture Dyrektor Szkoty
zatwierdzit do wyptaty w dniu 25.05.2020r; Faktura wplynela do Szkoty dnia 25.05.2020r.,

e faktira nr FB/0010/2020/05/2052 z dnia 12.05.2020r. na kwote 176,35 zi, sprzedawca — EWE
energia sp. Z 0.0. Miedzyrzecz, termin ptatnosci wynikajacy z powyzszej faktury — 26.05.2020r.,
zaplata nastgpita w dniu 28.05.2020r. Powyzszg fakiurg Dyrektor Szkoly zatwierdzit
do wyptaty w dniu 25.05.2020r. Faktura wplyneta do Szkoly dnia 25.05.2020r.

Stwierdzona niéprawidlowbéé
W toku kontroli obrotéw przeprowadzonych na rachunku bankowym wydatkéw budzetowych

stwierdzono, ze Szkota w kontrolowanym okresie dokonata zaplaty odsetek z tytutu zwioki w zaptacie
zobowigzania kontrahentowi firmie Orange Polska S.A oraz Netia S.A., co stanowi naruszenie
art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.




Odsetki zaptacone przez Szkote wynikajg z:

e noty odsetkowej nr 20011383581356 na kwote 0,51 zt wyszczeg6inione w fakturze VAT
nr 20010383581267 z dnia 06.01.2019r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 - opfaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjnych, . _

° noty odsetkowej nr 19010769267628 na kwoté_0,0é 2t wyszczegbinione w fakturze VAT
nr 19010769267628 z dnia 06.01.2019r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 ~ opfaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjnych,

e noty odsetkowej nr 19031895176783 na kwote 0,15 zt wyszczegc’)_lnigne w fakturze VAT
nr 19030895176748 z dnia 06.03.2010r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 optaty z tytutu
zaKupu ustug telekomunikacyjnych, :

e noty odsetkowej nr 19071089560080 na kwofe; 0,20 zt wyszczegoinione w fakturze VAT
nr 1070089560014 z dnia 06.07.2019r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 - opfaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjnych, ‘

° noty odsstkowej nr 19081135417305 na kwote 0,27 21 wyszczegolnione w fakturze VAT
nr 19080135417247 z dnia 06.08.2019r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 - opfaty z tytulu
zakupu ustug telekomunikacyjnych,

° noty odsetkowej nr 19091181358897 na kwote 0,24 z wyszczegbinione w fakturze VAT
C nr 19090181358807 z dnia 06.09.2019r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 - opfaty z tytutu
'  zakupu ustug telekomunikacyjnych.

o hoty odsetkowej nr 19091198682893 na kwote 0,23 z wyszczegoinione w fakturze VAT
nr 19090198682872 z dnia 14.09.2019r., rozdziat 80101 oraz 801 50 § 4360 - optaty z tytuty
zakupy ustug telekomunikacyjnych, '

* noty odsetkowej nr 19111289618317 na kwote 0,11 zt wyszczegolnione w fakturze VAT
nr 19110289618280 z dnia 14.1 1.2019r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 ~ optaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjn, VCh, '

° noty odsetkowej nr 3003894594/37/3 na kwote 0,53 z wyszczegélione w fakturze VAT
nr 3901097829/37/0 z dnia 05.02.2020r., rozdziat 80101 oraz 80150 § 4360 — optaty z tytutu
zakupu ustug telekomunikacyjnych.

Z ewidencji ksiggowej wynik, ze powyzszg zaplate odsetek (w lacznej wysokosci 2,26 zt) Szkota
zaewidencjonowata jako wydatek dzia#alnoéci budzetowej w § 4360 — opfaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych, natomiast zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.
W sprawie Szczegdfowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1083 z pozn. zm.), odsetki powinny byé
Ujete w § 4580 ~ pozostate odisetki

W pénie finansowym Szkoly w dziale 801, rozdziale 80101 oraz 80150 brak zaplanowania wydatkéw
W § 4580 - pozostate odsetki sziazku Z powyzszym dokonanie wydatku w cely zaplaty odsetek nie
miesci si¢ w planie finansowym Szkoly i stanowi naruszenie art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. W powyzszym artykule wskazane jest, iz wydatki
publiczne mogg byé ponoszone na cele i w wysoko$ciach ustalonych w planie finansowym jednostki
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sektora finanséw publicznych. Szkofa jako jednostka budzetowa podejmuje dziatania polegajace
na terminowym regulowaniy ZObOW'QZGH aby nie powodowaé uszczuplenia grodkéw publicznych
W skutek zapfaty odsetek za zwioke i tym samym nie naruszag dyscypliny finanséw publicznych.
Ponadto w ksiegach rachunkowych Szkoly jako jednostkl budzetowej, odsetki za zwloke wzap&ame
zobowigzan z tytutu dostaw i ustug podlegajq zaliczeniu w cigzar kosztow fi inansowych. Ksiggowanie,
odsetek nalezy ujgg, zgodnie z rozporzqdzemem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosc:/ oraz planéw kont dla budzetu panstwa budzetow
Jjednostek  samorzadu telyz‘or/alnego jednostek budzetowych, samorzqdowych zakiadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
sfedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
po stronie Wn konta 751 ,Koszty finansowe” oraz po strohie Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”.

Dokonanie wydatku ze $rodkéw publicznych bez upowaznienia okreslonego ustaws budzetowa,
uchwalg budzetows lub planem finansowym albo z przekroczeniem zakresu tego upowaznienia lub z

naruszeniem przepiséw dotyczgcych dokonywania poszczeadlnych rodzaiow wydatkow  stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Stwierdzoria nieprawidiowosé:
Z dokumentéw przedstawionych do kontroli wynika, ze Dyrektor Szkoty dokonat zakupu w

formie sprzedazy ratalnej dwoch telefondéw komérkowych od firmy Orange Polska S.A., na podstawie
umowy o swiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr RA124/2018/611 zawartej dnia 21.03.2018r. oraz
umowy o swiadczenie usfug telekomunikacyjnych nr RA124/2018/607 zawartej dnia 22.03.2018r.
(stanowigce zatgcznik nr 5 do niniejszego protokotu).

Ze szczegOtowych rozliczen zatgczonych do comiesigcznych faktur wystawianych przez firme Orange
Polska S.A. wynika, ze zakup telefonéw komérkowych zostat roziozony na 25 co miesigcznych rat.
Optata miesigczna za telefon wyszczegéiniony w umowie nr RA124/2018/611 wyniosta 19,88 zt brutto,
natomiast optata miesigczna za telefon uwzgledniony w umowie nr RA124/2018/607 wyniosta 15,99 z4
brutto.

Szkota dokonujgc zakupu telefondw komérkowych w formie sprzedazy ratainej, roziozonej na
25 miesigey, naruszyta art. 46 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.
Zgodnie z powyzszym artykulem jednostka sektora finanséw publicznym, moze zaciggaéd
zobowigzania do sfinansowania w danym roku, do wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego planu
finansowego. Ponadto zgodnie z art. 254 pkt. 3 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych Dyrektor Szkoly moze dokonywaé wydatkéw w granicach kwot okreslonych w planie
finansowym, z uwzglednieniem prawidiowo dokonanych przenieéiéﬁ i zgodni'e z planowanym
przeznaczeniem, w sposob celowy ioszczedny, zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow.

Zakup telefonéw komoérkowych w formie ratalnej roziozonej na 25 miesigcy stanowi okres splaty
powyzej jednego roku budzetowego, a zgodnie z zasadami (politykg) rachunkowosci, rokiem
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obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajgcy od 1 stycznia do 31 grudnia

kazdego roku kalendarzowego.

Dyrektor Szkoly, na podstawie petnomocnictwa otrzymanego od Burmistrza Miasta Zagan
na podstawie zarzadzenia nr 225/2017 z dnia 2'8 sier:pniat é017r., moze dziata¢ jednooscbowo
w zakresie zacieigania zobowiqzaﬁ i rozporzadzaé miehiehﬁ dp kwot okreslonych w rocznym planie
ﬁnénsowym. '

Dokonanie zakupu telefonéw komérkowych w formie sprzedazy ratalnej, roziozonej na 25 miesiecy,
przekracza uprawnienia Dyrektora Szkoty wskazane w udzielonym petnomocnictwie. '

Zaciggniecie zobowigzania bez upowaznienia okreslonego ustaws budzetows, uchwala budzetows

lub_planem finansowym albo_z przekroczeniem zakresu tego upowaznienia lub z naruszeniem
przepisdw_dotyczgcych zaciggania lub _zmiany zobowigzah przez_jednostke sektora finanséw

- publicznych stanowi naruszeni dyscypliny finanséw publicznych.

Stwierdzona nieprawidiowos$é:

Ponadto jednostka budzetowa dokonujgc zakupu telefonu komérkowego w formie ratalnej,
zobowigzana jest do wskazania w sprawozdaniu z zakresu operacji finansowych Rb-Z — kwartalne
sprawozdanie o stanie zobowigzan jédnostki, kwote zobowigzania wynikajacg z nie zaplaconych rat,
jako kredyt i pozyczke, zgodnie z zatgcznik nr 9 § 2 ust. 1 pkt 2 do rozporzadzenia ministra finansow
z 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdari jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz.U. z2014r. poz. 1773 z péin. Zm.). Szkola nie wykazywaia
W sprawozdaniu z zakresu operacji finansowych Rb-Z kwoty zobowigzania wynikajacej z nie
zaplaconych rat, jako kredyt i pozyczke, co stanowi nieprawidiowosé.

Stwierdzona nieprawidiowo$é:

Z ewidencji ksiegowej wynika, Ze splata raty za zakupiony telefon komdrkowy
ewidencjonowana jest na § 436 — opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych, natomiast wydatki
zwigzane ze splatg rat za telefon nalezy uja¢ w § 4210 — zakup materialéw i wyposazenia, w ktorym
ujmuje sig¢ zakup materialow i wyposazenia zwigzany z utrzymaniem i funkcjonowaniem jednostek,
zgodnie z rozponzqdzéniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochod6éw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych.
- Wzwigzku z powyzszym ewidencja ksiggowa w tym zakresie prowadzona jest nieprawidiowo.

Stwierdzona nieprawidtowosé:

Szkota nie prowadzi stotowki szkolnej, a obiady dia uczniéw oraz nauczycieli dostarczane )
przez zewnetrzng jednostke miejska Szkole Podstawowa nr 2 w Zaganiu. W dniu 04.09.2017r.
zawarto porozumienie pomiedzy PSP nr 1 a PSP nr 2 w Zaganiu w zakresie przygotowywania
obiadow.

W poroZumieniu nie okreslono terminu na jaki okres czasu zawarte jest porozumienie.
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Ze sprawozdania Rb28S sporzgdzonego na koniec roku 2019 wynika, ze na zakup obiadow
wydatkowano kwote 98.415,40 z.

Powyzsza kwota wydatku na zakup obiadow wskazuje, iz zgodnie z Regulaminem udzielenia
zamowieri publicznych, ktérych wartos¢ nie p/_zekrécza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro, Szkota powinna przeprowa,dz'ié ZaméWienie w trybie zapytania ofertowego. Ponadto
zgodnie z art. 142 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamdéwier publicznych, jednostka
zobowigzana jest do zawierania uméw na czas okreéiohy. |

Stwierdzona nieprawidtowosé:

W ewidencji ksiggowej zakup obiadéw ewidencjonowany jest na § 4220 — zakup Srodkéw
Zywnosci, co jest niezgodne z zatgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie szczegdlowef k/asyﬁkacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodow oraz
Srodkéw pochodzacych ze Zrédef zagranicénych (tekst jedn. Dz. U. z 2014r., poz. 1053 z pézn. zm.),
gdyz paragraf 4220 siuzy do ewidencjonowania zakupéw produktow zywnosciowych potrzebnych
do przygotowania positkéw w sto%éwkaéh szkolnych. Szkota zgodnie z zawartym porozumieniem
nabywa ustuge przygotowania i dostarczenia obiadéw, zwigzku z czym zakup obiadéw powinien by
ujety w planie finansowym Szkoly w § 4300 — zakup usfug pozostalych, jednoczesnie ewidencja
dostarczenia jak i zaptaty za obiady powinna by¢ ujeta na § 4300.

W zwigzku z powyzszym ewidencja ksiegowa w tym zakresie prowadzona jest nieprawidtowo.

Ponadto, jak ustalono podczas trwania kontroli Szkofa dokonywata zakup butek $niadaniowych
(cyklicznie) dla uczniéw oraz tortéw $mietanowych (zakup jednorazowy) przeznaczonego dla uczniow
Szkoly od Zaktadu Produkcyjno-Handlowego ,Ptys”, ktory takze ksiggowany jest na paragrafie 4220.
Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegdblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow pochodzacych
ze Zrédef zagranicznych, wydatek taki powinien byé ujety w ewidencji ksiggowej na § 4300 - zakup
usfug pozostafych. Szkota zakupita ustuge w wyniku czego otrzymata produkt gotowy do spozycia.

W zwigzku z powyzszym ewidencja ksiegowa w tym zakresie prowadzona jest nieprawidiowo

Stwierdzona nieprawidiowos$é:
W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w ewidencji ksiegowej fakturg ,PRO-FORMA’

nr PRO/415268/2019 z dnia 29.08.2019r. od firmy Home.pl na kwotg 498,15 zi, oraz fakture
Pro forma FVAT/60/09/2019 z dnia 18.09.2019r. od firmy ,Domino” hurt-detal na kwote 695,28 z,
ujeto w kosztach dziatalnosci podstawowej (konto 402), co stanowi naruszenie art. 20 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994r. 0 rachunkowosci.

Zgodnie z komunikatem Ministerstwa Finanséw dokument nazywany fakturg pro-forma nie jest
dowodem ksiegowym, w zwigzku z czym stanowi jedynie podstawe do dokonania ptatnosci.
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Zakup opatu do ogrzewania budynku

Stwierdzone nieprawidiowosci:
W toku kontroli ewidencji ksiegowej naleznosci i zobowiazan na koncie ksiegowym 201-01

z firmg BUDOPEX dostarczajacg w 2019 roku oraz do dnia 31.01.2020r. opat do ogrzania budynku
Szkoty, stwierdzono, ze
o na dziert 30.01.2019r. widnieje zobowigzanie w wysokosci 3.898,22 zi. W dniu 04.02.2019r.
na powyzszym kontrahencie zaksiegowano zakup wegla - faktura nr 41/02/2019 na kwote
1.812,50 zt. Nastepnie w dniu 05.02.2019 r. dokonano zapiaty firmie BUDOPEX na kwotg
7.420,72 z4. Z powyzszego wynika, iz na dzien 02.05.2019r. zobowigzania wobec firmy
BUDOPEX wynosily 5.710,72 zt (3.898,22 zt + 1.812,50 z!) natomiast Szkola dokonata
- wydatku na kwote 7.420,72 zt (réznica 1.710,00 zi). Na wydatkowang kwote 1.710,00 zt
Szkota nie posiada dokumentu Zrodiowego stwierdzajgcego dokonanie zakupu opatu od firmy
BUDOPEX.
Dokonanie wydatku bez dokumentu zrédiowego stanowi naruszenie art. 20 ust 2 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci. Zgodnie z powyzszym artykutem podstawg zapiséw w ksiegach
rachunkowych/sa dowody ksiggowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej.

o na dzien 31.12.2019r. na koncie ksiggowym 201-01 BUDOPEX widnieje nadplata (naleznosé
dla Szkoty) w kwocie 1.710,00 z4, ktdra nie zostata skorygowana od dnia 05.02.2019 1.,
o na dzien 01.01.2020r. na koncie ksiegowym 201-01 BUDOPEX widnigje saldo naleznosci
w kwocie 1.710,00 z4, .
o na dzien 30.06.2020r. na koncie ksiggowym 201-01 BUDOPEX w dalszym ciggu widnieje
nadplata z dnia 05.02.2019r. na kwote 1.710,00 zt.
Powyzsze pozwala stwiefdzié na nierzetelne prowadzenie ewidencji ksiggowe] wydatkdéw
budzetowych na koncie 201-01 BUDOPEX, co narusza art. 24 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r.
o rachunkowosci. W ww. artykule ustawodawca okreslit, iz ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne,
jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajq stan rzeczywisty.
Z powodu remontu kottowi, tj. zainstalowanie pieca centralnego ogrzewania na gaz, od lutego 2020
roku Szkota nie dokonuje zakupu opatu, w zwigzku z tym nie dokonuje obrotu finansowego z firmg
BUDOPEX.

Na wyzej opisang nieprawidlowosé Dyrektor Szkoty Pani Malgorzata Kalinowska odpowiedziata
w hastepujqcy sposéb: ,Faktura 855/12/2018 wraz z towarem (wegiel) zostata dostarczona szkole.
. Nastgpnie operacja zostata wykonana na kwote 1710,00 w dn. 10.0'1.2019 lecz zauwazono bigd
W nazwie faktury , nabywca, odbiorca”, diatego zwrécono Jja do korekty. Omytkowo nie dopilnowano,
aby faktura wrécita po korekcie do szkoly, stgd brak Zrédfa finansowania. Zatem zwrécono sie
0 wystawienie duplikatu faktury 855/12/2018. Duplikat faktury zostat wystawiony w dniu 24.11.2020
i dotgczony do dokumentacji ksiegows;.”
Wyjasnienia stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.
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Kontrolujgey podtrzymuig stwuerdzona memawnd#owosc co potwnerdza ponizsza analiza konta 201- 01
BUDOPEX za okres 01.01.2019r. = 05.02. 2019r

(wydruk z ewidencji ksiggowej analityka konta 201-01 BUDOPEX stanowi zatgeznik nr 6 do
niniejszego protokotu).

W ewidencji ksiegowej na koncie ksiegoWym 201-01 z firmg BUDOPEX widnieje na dzien

01.01.2019r. bilans otwarcia w kwocie 1.880,72 zt, ktéry oznacza zobowiazanie roku 2018. W dniu
10.01.2019r. dokonano zaplaty za opat w kwocie 1.710,00 zt, wowczas na koncie 201-01 widnieje
jeszcze zobowigzanie na kwote 170,72 zi W'dhiu 17.61.2019r. zakupiono 12,5 tony wegla na kwote
9.062,50 z, zaptata za powstze“zobowiazanie nastq’piia w dniu 25.01.2019r. (na dzien 25.01.2019r.
w dailszym ciggu widnieje zobowigzanie w kwocie 170,72 zi). Dnia 28.01.2019r. Szkota zakupuje
kolejne tony wegla na podstawie faktury VAT NR 166/01/2019 na kwote 1.812,50 zt oraz na podstawie
faktury VAT NR 102/01/2019 réwniez na kwote 1.812,50 zt. W dniu 28.01.2019r. Szkota dokonuje
ptatnosci na kwote 1.710,00 zt za opat, co pbwbdhje zobowigzanie na kwote 2.085,72 zt Dnia
30.01.2019r. nastepuje zakup wegla na podstawie faktury VAT NR 188/01/2019 na kwotg 1.812,50 zt.
W styczniu 2019 roku suma obrotéw na koncie po stronie WN wyniosta 12.482,50 zi, a po stronie MA
16.380,72 zt. Na dziert 30.01.2019r. na koncie 201-01 BUDOPEX widnieje zobowigzanie (saldo po
stronie MA) w kwocie 3.898,22 zt, na ktérg sktadajg sie kwoty: 2.085,72 zt + 1.812,50 zt.
Kolejny zakup wegla nastepuje dnia 04.02.2019r. w kwocie 1.812,50 zt. W dniu 05.02.2019r. Giéwna
ksiegowa dokonuje uregulowania ptatnosci zaleglej faktury w kwocie 170,72 zt (z BO kwota
zobowigzania 1.880,72 zt ~ zaplata 1.710,00 zi kwota do zaplaty 170,72 zi). Ponadto w dniu
05.02.2019r. Giéwna ksiegowa dokonala kolejnego przelewu (zaptaty) firmie BUDOPEX na kwotg
7.250,00 zt. Z ewidencji ksiegowe] wynika, ze w dniu 05.02.2019r. nastapita zaptata za zobowigzanie
wynikajace na koniec stycznia w kwocie 3.727,50 zt (saldo na dzien 30.01.2019r. 3.898,22 zt
pomniejszone o kwote 170,72 zt zaplata zaleglosci dnia 05.02.2019r.) oraz za fakturg z dnia
04.02.2019r. ‘na kwote 1.812,50 zt. Na dzieni 05.02.2019r. zobowigzania Szkoly wobec firmy
BUDOPEX wyniosty 5.540,00 zI, natomiast Gtowny ksiggowy dokonat pfatnosci na kwotg 7.250,00 zt
(réznica 1.710,00 zi) dokonujqc' tym samy wydatku nie posiadajgc dowodu ksiggowego
stwierdzajgcego dokonanie operacji gospodarczej. Szkota w lutym dalej dokonywata zakupu opatu
oraz regulowata z tego tytutu platnosci. Suma obrotéw na koncie w lutym po stronie WN wyniosta
14.308,22 zt a po stronie MA 8.700,00 zi, co dato saldo po stronie WN 5.608,22 zt. Narastajgco
od poczatku stycznia do korica lutego suma obrotéw po stronie WN wyniosta 26.790,72 zt a po stronie
MA 25.080,72 zt, co dato saldo po stronie WN 1.710 zt (nadpfata za opat).

Kontrolujgcy podtrzymujg stwierdzong nieprawidiowosé, gdyz analiza konta 201-01 BUDOPEX
wskazuje na nierzetelne prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkéw budzetowych i tym samym
narusza art. 24 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

Na dzieri 30.06.2020 r. w ewidencji ksiegowej na koncie 201-01 w dalszym ciggu widnieje saldo
naieznosci na kwote 1.710,00 zt.
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Ponadio Giéwna Ksiegowa w_bilansie_na_dzien 31.12.2019r. wykazata kwote 1.710,00 zi jako
nalezno$¢ z tytutu dostaw i ustug, potwierdzajac tym samvm nadplate na rzecz firmy BUDOPEX.

Ponadto, kotrolujgcy wskazujg, iz z wyjasnien Dyrektor Szkoly wynika, ze w grudniu 2018 roku
ofrzymano fakture VAT z bledem w nazwie , nabywca, odbiorca’, po czym zwrécono jg do wystawcy.
Nastgpnie omytkowo nie dopilnowano, aby faktura wrécita po korekcie do Szkoly. Kontrolujgcy
wskazujg, ze zgodnie z przepisami, bigd w nazwie nabywcy' jest biedem formainym i nie ma wplywu
na waznos¢ faktury. Zmiana blednych danych nabywcy nastepuje poprzez wystawienie przez
habywce noty korygujgcej w tym zakresie. Nota wysytana jest do wystawcy faktury, a oryginat btednie
wystawionej faktury pozostaje w dokumentach, co jest podstawq ujecia jej w ewidencji ksiggowej.

V.  GOSPODARKA KASOWA
Zasady funkcjonowania gospodarki kasowej w Szkole zostaly opisane w Instrukcji kasowej,
stanowigcej zatacznik nr 1/2014 do zarzadzenia nr 9/2014 Dyrektora Szkoly. Instrukcja kasowa
obowigzuje od dnia 01 lipca 2014r.

W kontrolowanym okresie raporty kasowe sporzadzane byly recznie. W 2019 roku sporzgdzono
9 raportdw kasowych dotyczacych wydatkéw budzetowych, natomiast do dnia 30.06.2020r.
sporzgdzono 1 raport kasowy.

- Stwierdzona nieprawidiowosé:

W wyniku kontroli stwierdzono, ze obrét gotéwkowy prowadzony jest nierzetelnie z razacym
- haruszeniem Instrukeji kasowe;.
Dotyczy to nastepujgcych nieprawidiowosci:

o W raporcie kasowym nr 1/2019 za okres od 01.01. do 31.03.2019r. zaewidencjonowano
rozchad gotowki, ktory dotyczyt 2018 roku. W powyzszym raporcie kasowym widnieje rozchéd
gotoéwki:

o W pozycji nr 6 w kwocie 10,50 zt na podstawie faktury nr FO0096012 z dnia
21.12.20108r.,
o W pozycji nr 10 w kwocie 36,40 zt na podstawie faktury nr F000950121800971420U
z dnia 21.12.2018r.,
o W pozycji nr 11 na kwote 23,00 zt na podstawie faktury nr F000350121800971420U
z dnia 07.12.2018r.
Ww. faktury dotyczg ustug pocztowych. Powyzsze stanowi naruszenie zasady memoriatu wynikajacej

z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, gdzie ustawodawca okreslit, ze do
ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, a podstawg sg dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacii gospodarczej.

Ponadto ujecie w ewidencji ksiegowej 2019 roku wydatku dotyczacego 2018 roku stanowi naruszenie
art. 254 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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Stwierdzona nieprawidiowosé:

Raporty kasowe sporzadzane byly za okresy niezgodne z zapisami Instrukcji kasowe)
okreslone w § 8 pkt 10.1. W Instrukcji kasowej w § 8 pkt 10.1. zapisano: ,Raporty késoWé sporzgdza
sie dekadowo, w wyjatkowych sytuaojach za okfé_sy di&zSze, na koniec kaz’dégo mies/aba musi by
sporzgdzany raport kasowy", natomiast w kontfqlbWéﬁym okresie raporty kaéowe sporzéldzane byty za
nastepujace okresy:

Rok 2019

o nr1od01.01 do31.03.2019r.,

o nr2strona 1 od 27.03 do 01.07.2019 r., strona nr2 od 01.01 do 31.03.2019 r.,

o nr3od12.07 do dnia 13.08.2019 r,,

o nr4od31.08 do dnia 25.09.2019 .,

o nr5od03.10 do dnia 16.10.2019 r.,

o nréod01.10. do dnia 29.11.2019 .,

o nr7od01.10. do dnia 11.12.2019r,

o nr 8 brak wpisu od jakiego dnia, do 23.12.2019r.,

o nr9od01.12 do 30.12.2019r.,

Rok 2020:

o nr1od30.01do 29.06.2020r.
Powyzsze raporty kasowe stanowig zatgcznik nr 7 do niniejszego protokotu. _
Sporzqdzanie raportow kasowyéh w okresach niezgodny z zapisami Instrukcji kasowej, znieksztatca
obraz poniesionych wydatkéw budzetowych w okresie rozliczeniowym, jakim jest dany miesiac,
za ktdry sporzadza sig sprawozdanie budzetowe z poniesionych wydatkow.

Ponadto w raportach kasowych stwierdzono nastepuiace nieprawidiowosci:

e Raporty kasowe nie sa sporzadzane w sposob chronologiczny, co stanowi naruszenie § 8
pkt 10.2. Instrukcji kasowej, ponadto niektdre raporty kasowe pokrywajg sig¢ tym samym
przedziatem czasowym;

o Przy wyplacie gotéwki z kasy, na podstawie zrédtowego dowodu kasowego (faktura,
rachunek), brak pokwitowania przez osobg dokonujgcg zakupu, odbioru gotdwki z kasy,
co stanowi naruszenie § 8 pkt 7.1 oraz pkt 7.2 instrukcji kasowej. W § 8 pkt 7.1 zapisano iz:
,Gotéwke wyplaca si¢ osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym", natomiast
w § 8 pkt 7.2. zapisano: ,Odbiorca gotéwki kwituje odbidr na dowodzie kasowym w Sposob
trwaly atramentem lub diugopisem podajgc sfownie kwote | date jej otrzymania oraz
zamieszczajgc swéj podpis”,

e Wplata $rodkéw pieniezanach do kasy nastgpuje bez dokumentu zrédiowego KP ‘Kasa
przyjmie”, co stanowi naruszenie § 8 pkt 2 Instrukcji kasowej; '

o Na podstawie sporzgdzonych raportéw kasowych, kontrolujgcy nie sg w stanie ustali¢ kiedy
nastgpita rzeczywista wyptata gotowki z kasy Szkoly;

e Daty wpisywane do raportu kasowego informujgce o dokonaniu wyptaty gotowki z kasy
s3 nieprawidiowe, gdyz w raporcie kasowym wpisywane sg daty dokonania zakupu z faktury,
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rachunku, a nie rzeczywista data wyptaty gotéwki dla upowaznionej osobie. Prawidiowo
prowadzony rozchéd gotéwkowy, polega na ujeciu w raporcie kasowym obrotu gotéwkowego
w dniu rzeczywistego rozchodu gotowki z kasy;

o W raporcie kasowym nr 4/2019 mepraW|d%owo zsumowano rozchod gotowki. Z zatgezonych
dokumentow Zroédiowych (faktur, rachunkéw) oraz wpisanych do raportu kasowegvo pozycii
od numeru 1 do 18 wynika kwota rozchodu 4.658,58 zt, natomiast przedstawiona w raporcie
kasowym nr 4/2019 oraz zaewidencjonowana kwota obrotu gotéwkowego wynosi 4.654,58 zt
(roznica 4,00 zi);

» Raport kasowy nr 9/2019 za okres od 01 do 30.12.2019 1. nie zostat podpisany przez osobe
sprawdzajgcg oraz Gidwng ksiggowa.

Stwierdzona nieprawidiowosé:

Niedopuszczalnym elementem obrotu gotowkowego jest przyjecie przez Szkote dokumentu
-zrédiowego — faktury wystawionej na osobe fizyczng - Panig Matgorzate Kalinowska, podczas gdy
wydatek ﬁnahsowany jest w catosci ze srodkéw budzetu Szkoly.

Dotyczy to: '

e zakupu nakiejki $ciennej na kwote 256,00 zt na podstawie faktura nr 92/09/2019 z dnia
16.09.2019r. (stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego protokotu), gdzie w rubryce Sprzedawca
widnieje firma: KM STUDIOW Pita, natomiast w rubryce Nabywca widnigje
Pani Matg BT e
ksiggowej jako wydatek w raporcie kasowym nr 4/2019 za okres od 31.08. do 25.09.2019r.,

orzata Kalinowska. #. Powyzszg fakturg Szkola ujeta w ewidencii

s zakup krzesta ,Milano Grey” na kwote 1.199,00 zt oraz koszt przesytki w kwocie 80,00 zt
na podstawie faktury VAT nr FA/2499/09/2019/D z dnia 13.09.2019r. (stanowi zatgcznik nr 9
do niniejszego protokotu), gdzie w rubryce Sprzedawca widnieje firma: SPRINGOS Sp. z 0.0.,

Sp. K, Ktaj, natomiast w rubryce Odbiorca widnieje Pani Malgorzata Kalinowska, WRUBRED

68-100 Zagan. Powyzszg fakture Szkota Ujgta w ewidencji ksiegowej jako

J N 1." {1(»5'

wydatek W raporcie kasowym nr 4/2019 za okres od 31.08. do 25.09.2019r.
Powyzsze stanowi naruszenie § 13 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
obowigzujgcej w Szkole. Z ww. paragrafu wynika, ze ,faktury zakupu, oprécz elementéw okreslonych
w ustawie o podatku od towardw i ustug powinny zawieraé nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy
wediug wzoru: Nabywca :Gmina Zagan o statusie miejskim pl. Stowianski 17, 68-100 Zagan
NIP 924-10-00-673
Odbiorca: Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 ul. Wojska Polskiego 7 68-100 Zagari

Powyzsze faktury nie spelniajg wymogéw dowodu ksiegowego w zakresie okreslenia stron
dokonujgcych operacji gospodarczej, o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, w zwigzku z czym nie powinny byé ujste w ewidencji ksiegowe;j
Szkoly. Ponadto na ww. fakturach brak opisu merytorycznego operacii gospodarczej oraz brak jest
podpisu osoby wiasciwej rzeczowo, potwierdzajgce] celowosé dokonania powyzszych wydatkow.
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Stwierdzone nieprawidlowosci:

W sposobie zaksiggowania bbrotu gotowkowego:

?

pobranie gotéwki z banku: na podstaWiebc'ze’ku, Szkota ewidencjonuje z pominigciem konta
141 ,Srodki pieniezne w drodze”,

rozchéd gotowki z kasy na koncie ksnegowym 101 ,Kasa' po stronie Ma euwdenCJonowany jest
na podstawie czeku, a nie na podstaWIe dowodow zréd{owych jakimi sag faktury i rachunki,
brak w ewidenciji ks:egowej na kon0|e ksuegowym 101 ,Kasa’ rzeczywxstego obrotu
gotéwkowego powigzanego ze zréd%owyml dowodami wyplaty gotowki,

Powyzsze stanowi naruszenie rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budz‘etoWych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parstwowych
funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospol/tej Polsk/ej |

Zgodnle Z WW. rozporzqdzemem konto 101 ,,Kasa” ‘s’fuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki

znajdujacej sie w kasach jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki

kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

stanu gotéwki w walucie polskiej;
wartosci gotéwki powierzonej poszczeg6linym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan gotdwki w kasie.

w raporcie kasowym nr 6/2019 za okres od 01.10 do 29.11.2019r. zaewidencjonowano

przejecie gotéwki do kasy w dniu 29.11.2019 r., zgodnie z pobranym czekiem gotéwkowym
z rachunku bankowego, natomiast w ewidencji ksiggowej na koncie 101 ,Kasa"
zaewidencjonowano wplate gotéwki do kasy czekiem gotéwkowym dnia 28.11.2019r.
Powyzsza nieprawidiowoéé wskazuje na nieprawidiowe zapisy w ewidencii ksiggowej,

w raporcie kasowym nr 7/2019 za okres od 01.10 do 11.12.2019r. brak zaewidencjonowania
stanu kasy na dziefi zamykajgcy raport kasowy tj. na dziet 11.12.2019r. na kwote 75,95 zt
Z powyzszego raportu kasowego wynika, ze przychod wyniost 1.657,06 zt natomiast rozchéd
udokumentowano na kwote 1.581,11 zt (réznica 75,95 zi),

w raporcie kasowym nr 7/2019 za okres od 01.10 do 11.12.2019r. zaewidencjonowano faktureg
VAT (S)FS-7845/12/2019/RO z dnia 18.12.2019r. na kwote 525,05 zt za zakup przyborow
naukowych. Powyzsza faktura nie obejmuje okresu obrotu gotéwkowego dia raportu
kasowego nr 7/2019, w zwigzku z czym nie powinna by¢ ujeta w raporcie kasowym nr 7/2019
za okres od 01.10 do 11.12.2019r.,



o z ewidencji ksiggowej na koncie ksiegowym 101 ,Kasa” widnieje w dniu 11.12.2019r.
zaewidencjonowana wplata na kwote 186,00 zt, podczas gdy na raporcie kasowym nr 7/2019
za okres od 01.10 do 11.12.2019r. brak przychodu na kwote 186,00 i,

o raport kasowy nr 8/2019 n-ie posiada ustalonego poczatkowego okresu obrotu gotowki.

Kontrolujaey stwierdzaja, ze w Szkole brak nadzoru kontroli ze_strony Gidwnego Ksiegowego oraz

Dyrektor Szkoly przy dokonywaniu obrotu gotéwkowego.

VI. PROWADZENIE MAGAZYNU

Stwierdzona nieprawidiowosé:

Z ewidencji ksiggowej wynika, iz w 2019 roku Szkota prowadzita magazyn, w- kiérym
ewidencjondwa%a przychod zakupu opatu (wegla) do ogrzania budynku Szkoly. Z ewidenciji ksiegowej
prowadzonej na koncie ksiggowym 310 ,Materiaty” wynika, ze Szkota dokonujac zakupu opatu
ewidencjonowata go na magazyn. W wyniku kontroli stwierdzono, ze w ewidencji ksiggowej na koncie
310 ,Materialy” brak biezgcej ewidencji wydania opatu (wegla) do biezgcego ogrzewania budynku.
Dopiero na koniec roku dnia 31.12.2019 r. dokonano przeksiegowania, w koszty dziatalnosci
podstawowej (konto 401 zuzycie materialéw), wydania z magazynu opalu na fgczng kwote
47.326,55 zt.

Jednostka budzetowa posiadajgca magazyn, powinna na biezaco ewidencjonowaé rozchod
z magazynu materialow przeznaczonych do zuzycia, zgodnie z opisem konta 310 ,Materialy”
przedstawionym w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitef
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz art. 24 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
0 rachunkowoéci, w ktérym zapisano, ze ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane

w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

Na zadane przez kontrolujgcych pytanie: Diaczego rozchéd z magazynu, dotyczgcy wydania wegla
(opatu) do ogrzania budynku Szkoty w 2019 roku, nie byt ewidencjonowany na biezgco?

Dyrektor Szkoty Pani Mafgorzata Kalinowska wyjasnita: ,Szkofa ma oddzielng dokumentacje na opat
dotyczgcq ewidencji przyjecia zewnetrznego i rozchodu wewnetrznego kazdej faktury, natomiast
ogbine sprawozdanie sporzgdzane i ksiegowane Jest na koniec roku.” Wyjagnienia stanowig zatacznik
nr 1 do niniejszego protokolu.

Do ztozonych wyjasnien dotgczono ewidencje (zestawienie) zakupu wegla, jego przyjecie na magazyn
oraz wydanie z magazynu. Z ewidencji tej wynika, iz z dniem dostawy (zakupu) opatu, byt on
przyjmowany na magazyn oraz wydawany z magazynu palaczowi szkoty (w tym samym dniu).
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Kontrolujacy wskazujg, iz zapisy z przedstawionej ewidencji (zestawienia) zakupu oraz-obrotu opater,
nie odzwierciedlajg zapiséw na koncie 310 «materiaty” (magazyn) oraz koncie 401 zuzycie materiatow-
Ponadto wydanie z magazynu' nalezy ewid_eanohowa¢ najpézniej na koniec danego okresu
sprawozdawczego, a okresem takim jest miesiajc, aby mbzna byto uzna¢, ze ksiggi rachunkowe
prowadzone sg rzetelnie i zgodnie z art, 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Z prowadzonej w 2019 roku ewidencji magazynowej nie wynika wydanie z magazynu wegla
na ogrzanie budynku w sezonie jesienno-zimowo-wiosennym. Z ksigg rachunkowych wynika, ze na
dzien 17.12.2019 r. widnieje zapas opaty na kwote 45.877,04 zi.

Wydruk z ewidencji ksiegowej - Analityka konta 310 ,Materialy” oraz analityka konta 401 ,Zakup
materiatow i wyposazeni” stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego protokotu.

Vil ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Sposdb udzielania zaméwiers publicznych i wydatkowania érodkéw'ﬁnansc;wych w Szkole zostat
uregulowany w Regulamin udzielenia zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
nr 10/2014 Dyrektora Szkoly z dnia 26.08.2014 r. Zwanym w dalszej czg$¢ protokotu Regulaminem.

Zgodnie z powyzszym Regulaminem do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
800 euro netto nie stosuje sie postanowier Regulaminu, natomiast zamowienia publiczne o wartosci
od 800 euro netto do 5.000 euro netto dokonywane sg na podstawie rozeznania cenowego, a dia
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe; powyzej”5.000 euro lecz nie przekraczajgcych 30.000
euro dokonuje sie na podstawie zapytania ofertowego.

Zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2019r. poz. 1843 z pdzn. zm.) Szkota opracowata plan zamowiefl publicznych na rok 2019.
Na dokumencie ,Plan zaméwief publicznych na rok 2019" brak daty kiedy zostat sporzgdzony.
W planie zaméwier publicznych Szkota oszacowata wartosci zamowien w poszczegdinych rodzajach
zaméwien. Z planu wynika, ze w 2019 roku na zaméwienia w poszczegoinych rodzajach, wartos¢
planowanych wydatkéw nie przekraczata kwoty, o ktorej mowa w art. 4 ust 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.
Ponizej w tabeli przedstawiono poszczegoine rodzaje zamowieri oraz ich warto$¢ netto.

Tabela nr 1: Plan zamowien publicznych na 2019 rok.

Lp. PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK 2019
: Wartos¢ .
s Rodzaj et Przewidywany
Nazwa zaméwienia zaméwienia zamowienia tryb
netto
1 . . . rozeznanie
Zakup srodkow czystosci dostawa 4.620,00 zt cenowe
2 Przebudowa kotlowni weglowej w roboty przetarg
gazowsg budowlane 812.800,00 2 nieograniczon
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3 Zakup artykutow biurowych ~ dostawa 3.080,00 z ros;z g;zie
4| Zakup stotu do ping ponga dostawa | 231000z | 'ZeEane
5 | rZeanl:Loxgtg"nv?teriaféw do malowania i dostaWa 53 1 000 rog:‘:g;gie
e B R =

Do kontroli przedstawiono rozeznania cenowe dla nastepujgcych przedmiotow zaméwienia:
1. Zakup $rodkow czystosci, w palnie -finansowym'zaplanowano kwote 6.000,00 zt brutto;
2. Zakup artykutow biurowych, w palnie finansowym iaplanowano kwote 4.000,00 zt brutto;
3. Zakup artykuléw do malowania i remontu, w palnie finansowym zaplanowano kwote
3.000,00 z! brutto;
4. Zakup artykutbw metalowych i drewnianych w palnie finansowym zaplanowano kwote
3.000,00 zt brutto.

Rozeznania cenowe na ww. zaméwienia przeprowadzono w formie ustnej rozmowy z firmami, ktére
dostarczajg ww. artykuly.
1. Na zakup $rodkow czystosci Szkota zebrata informacje od trzech firm, ktére oferujg $rodki
czystosci tj.: PHU Ania Zagan, KIWI z Zagania oraz MODAR z Nowogrodu Bobrzariskiego.
2. Na zakup artykutdw biurowych Szkota zebrata informacjg 0 dwdch firm tj.: PH Chris z Zagania
oraz firma Biurotex z Zagania.
3. Na zakup artykutéw do malowania i remontéw Szkofa zabrala informacje od trzech firm
tj.. firma Galasiak z Zagania, Mréwka z Zagania oraz firma Kolor z Zagania.
4. Na zakup artykutow metalowych i drewnianych Szkota zabrata informacje od trzech firm
tj.. firma AKA z Zagania, PHU“ oraz Sklep z artykutami metalowymi
i instalacyjnymi z Zagania.
Na podstawie wniosku o dokonanie zakupu/dostawy o wartqéci szacunkowej od 800 do 5.000 euro
| netto, pracownik dokonuje rozeznania cenowego. W tym celu sporzgdzona jest notatka z rozezhania
rynku, w ktérej wskazywani sg oferenci oraz wybrany wykonawca. Nastepie sporzgdzany jest
dokument ,rozeznanie rynku’, w ktérym opisany jest przedmiot zaméwienia wraz z uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty. Dokument,rozeznanie rynku” zatwierdzany jest przez Dyrektora oraz
Gtéwnego ksiegowego.

Stwierdzone nieprawidiowosci:

- W toku kontroli stwierdzono, ze zaméwienia publiczne o wartoéci nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30.000 euro nie zostaly przeprowadzone z nalezytg starannoécnq Dotyczy to
nastepujacych zagadnier:

a) W przypadku przeprowadzania dwéch rozeznafi cenowych, dotyczgcych zakupu $rodkéw
czystosci oraz zakupu artykutéw metalowych i drewnianych, w dokumentach przedstawionych
do kontroli t.: ,notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego’ oraz ,rozeznanie rynku”
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wynika, iz do ww. dostaw wybrano dwéch wykonawcow. Kontrolujacy wskazujg, ze wybdr
dwoch wykonawcow w jednym postepowaniu nie jest zgodna z zasadg udzielania zamowien
publicznych. W przypadku, gdy nie jest mozliwe wybranie jednego wykonawcy, z powodu
braku peinego, wymaganego asortymentu, nalezy przeprowadzi¢ kolejne postepowanie w tym
zakresie. '

b) W przypadku dwoch przeprowadzonych postepowart w . trybie rozeznania cenowego,
w ktorych zostali wybrani wykonawcy dostarczajacy artykuly biurowe oraz artykuly do
malowania i remontu stwierdzono, ze:

e Zakup artykutow biurowych dostarczany byt przez firme Biurotex z Zagania,
wybrang w drodze rozeznania rynku. Z dokumentéw zrodiowych (faktur) oraz
ewidencji ksiegowej wynika, ze zakup artykuiow biurowych w 2019 roku
dokonywany byt réwniez od firmy PH CHRIS z Zagania;

e Zakup artykuty do- malowania i remontu dostarczany byt, przez firmg Kolor z
Zagania, ktorg Szkota wybrata w drodze rozeznania cenowego. Z dokumentow
zrodiowych (faktur) oraz ewidencji ksiegowej wynika, ze zakup artykutéw do
malowania i remontu dokonywany byt réwniez od firmy Tech-Domek z Zagania.

Powyzsze stanowi naruszenie regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢
nie -przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, gdyz w regulaminie
okreslono zasady i tryb udzielania zamowien publicznych na dostawy i usiugi. W punkcie 1.2.
zapisani: ,Postgpowanie o udzielenie zaméwienia ma zapewni¢ zamawiajgcemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisow ustawy o finansach publicznych’.

c) W przypadku wszystkich przeprowadzonych postepowalt, w dokumentacji z rozeznania
cenowego, brak jest infdrmacji w zakresie ceny skiadanej oferty, ktéra stanowi podstawg do
wyboru najkorzystniejszej oferty, co powoduje brak informacji, iz wybrany przez Szkoig
wykonawca zaoferowat najnizsza cene.

d) W przypadku wszystkich przeprowadzonych postepowan, w dokumentacji Z rozeznania
cenowego, brak wyszczegdlnita jakie produkty lub asortyment Szkota bedzie chciata zakupi¢
od wybranego wykonawcy — brak specyfikaci zamoéwienia.

Celem rozeznania cenowego jest wylonienie najkorzystniejszej oferty dotyczacej przedmiotu
zaméwienia | zawarcie umowy badz dokonanie zlecenia z wybranym wykonawcs, ktory spenia
oczekiwania zamawiajacego pod wzgledem ceny jak i asortymentu.

Zgodnie z art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach, publicznych zlecanie zadan
powinno nastepowaé na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem przepisow
o zamowieniach publicznych.



VHl.  RYCZALT NA SAMOCHOD

W trakcie kontroli, przedstawiono kontrolujgcym umowe nr 9/2007 z dnia 01.10.2007r.

0 uzywaniu wiasnego pojazdu dla celéw stuzbowych do jazd lokalnych, zawartg pomigdzy Urzedem
Miasta Zagan a Maigorzatg Kalinowskg Dyrektorem Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Zaganiu.

Zgodnie z § 3 m|e3|eczny hm|t kilometrowy na jazdy lokaine WyﬂOSI 100 km. Ponadto zgodme z§5
wyp%ata ryczaftu nastepuje po zilozeniu przez pracownlka kazdorazowo plsemnego o$wiadczenia
0 uzytkowaniu pojazdu dia celéw stuzbowych w danym miesigeu. Oéwiadczenie to pracownik skiada
do dnia 10 nastepnego miesigca za miesigc poprzedni.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, iz Pani Dyrektor skiada powyzsze oéwiadczenia raz na kwartat
(3 oswiadczenia) co nie jest zgodne z zawartg umowg. Ponizej w tabeli zestawiono sktadane

odwiadczenia.

Lp. ' Oswiadczenie za Data zfoZenia
miesiac

Rok 2019
Styczen, Luty, Marzec 27.03.2019r.
Kwiecien, Maj, Czerwiec 27.06.2019r.
Lipiec, Sierpien, Wrzesief 30.09.2019r.
Pazdziernik,' Listopad, 27.12.2019r.

Grudzien

, Rok 2020
4 | Styczen, Luty, Marzec 31.03.2020r.
Kwiecier, Maj, Czerwiec 30.06.2020r.

Powyzsze potwierdzajg przelewy bankowe, znajdujace sig¢ pod listami ptac, dokonane raz w kwartale
na kontro Dyrektora Szkoly, tytutem ryczatt.

Kontroiujqcy zadali pytanie Dyrektor Szkoly ,Prosze o wyjasnienie rozliczania, przez Panig Dyrektor,
ryczattu na samochod osobowy w systemie kwartalnym, a nie zgodnie z umowg w systemie
miesigcznym. Dyrektor szkoty wyjasnita, i2: ,Ryczatt jest rozliczany kwartalnie, poniewaz w styczniu
2017r. dyrektor Matgorzata Kalinowska zwrécita si¢ z pisemng proshg o wypfate ryczattu co 3
miesigce. Giéwna ksiegowa wyrazita zgode.” Do wyjasnien dolgczono pismo z dnia 07.01.2017r.
Dyrektora Szkoty, skisrowane do Gtéwnego ksiggowego, tj. prosbe o wyptate ryczaftu co trzy
miesigce. Wyjaénienia stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

Kontrolujgey przyjmujg wyjasnienia, jednakze stWierdzajq, iz umowa o uzywaniu wiasnego pojazdu dla
celow stuzbowych do jazd lokalnych zawarta jest z Urzedem Gminy Zagar a nie z Giéwnym
Ksiggowym Szkoly. Zmiany w umowie, fj. sposobu ptatnosci ryczattu za samochéd, mozna dokonaé
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jedynie po uzgodnieniu z Urzedem Gminy: Zagarn, wprowadzajac aneks do umowy w iym zakresne

- Wzwigzku z brakiem takiego zapisu, ryczat powinien byé rozliczany zgodme z umowa, §. w okresie
miesigcznym.

Stwierdzone nieprawidiowosci:

Przekazywanie o$wiadczeri o uzytkowaniu pojazdu dia celow stuzbowych niezgodnie z §5

umowy nr 9/2007 z dnia 01.10.2007r., co spowodowaio zakwalifikowanie wydatkéw za poszczegéine
miesigce raz na kwartat zamiast w miesiacach jego poniesienia, co stanowi naruszenie zasady
memoriatu wynlkajqcej z art. 6ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeéma 1994r. 0 rachunkowoécr | _
Zgodnie z zasadg memoriaiu w ksiggach rachunkowych Szko&y nalezy ujmowa¢ wszystkie omagmete :
przychody i obcigzajgce jednostke koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zasada memorialu odnosi sig réwniez do okresow -
sprawozdawczych, a zgodnie ze stosowanymi w Szkole zasadami (politykg) rachunkowosci, okresem
sprawozdawczym jest miesigc, za kiéry sporzadza sig sprawozdanie finansowe, sporzadzone
na podstawie ksiag rachuhkowych. : |

IX. GODZINY PONADWYMIAROWE NAUCZYCIELI
1.1. Godziny ponadwymiarowe nauczycieli - zgodnosc¢ z listq pfac

W trakcie trwania kontroli, dokonano sprawdzenia list ptac wypfacanych za godziny ponadwymiarowe
dziesieciu losowo wybranych pracownikow (nauczycieli), za nastgpujace okresy:

o 28.01.2019r.-28.02.2019r.,

o 08.04.2019r.-26.04.201¢r.,

o 29.04.2019r.-24.05.2019r.,

o 02.09.2019r.-28.09.2019r.,

o 25.11.2019r.-20.12.2019r.,

o 02.03.2020r.-27.03.2020r.,

o 04.05.2020r.-29.05.2020r.

Zaplata (przelew) za wypracowane w danym okresie godziny ponadwymiarowe dokonywana jest
na koniec danego miesigca. Ustalono, iz Gléwna ksiggowa sporzadza liste plac, za te godziny,
na podstawie ,Rozliczenia godzin ponadwymiarowych za okres” oraz ,Zestawienia godzin
ponadwymiarowych w zakresie realizacji zajec i zadari dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczych”,
ktore sporzadzane sg przez Wicedyrektor Szkoty. W zestawieniach (tabeli) wskazano ilosci godzin
zrealizowanych w danym miesigeu, tj. godzin ponadwymiarowych stalych (wskazanych w arkuszu
organizacyjnym), zastepstw, godziny specjalne (nauczanie indywiduaine, rewalidacja), godziny inne
(np. kotka, doradztwo zawodowe, godziny dyrektorskie, sks, itp.).

Kontrolujgcy dokonali poréwnania pozycji w listach ptac (godziny ponadwymiarowe, godziny
specjalne, godziny inne, godziny dorazne) z zestawieniami sporzgdzanymi przez Wicedyrektor.
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Ustalono, iz listy ptac za godziny ponadwymiarowe, sg zgodne z przedstawionymi zestawieniami,
tj. dokonano wyplaty za zrealizowane godziny.

Kontrolujgey dokonali poréwnania wykazanych w ,Rozliczeniach godzin ponadwymiarowych za okres”
liczby godzin doraznych (zastgpstw) z zestawieniami tych godzin wydrukowanych z systemu
LIBRUS". llosci w obu zestawieniach sg zgodne. Kontrolujgcy nie wnosza uwag w tym zakresie.

- 1.2. Godziny ponadwymiarowe nauczycieli - zgodno$é z arkuszem organizacyjnym

W trakcie kontroli, dokonano takze sprawdzenia zgodnoéci realizowanych godzin
ponadwymiarowych z arkuszem organizacyjnym Szkoly. Stwierdzono, iz w przeciggu roku szkolnego
byly zmiany w realizacji przez poszczegéinych nauczycieli godzin ponadwymiarowych, jednakze nie
dokonywano na biezaco zmian tych godzin w arkuszu organizacyjnym szkoly.

- W zwiazku z powyzszym zadano pytanie Dyrektor szkoly: .Prosze o udzielania informacji w zakresie
‘zgodnosci ilosci godzin ponadwymiarowych wykazanych w arkuszu organizacyjnym (za okres 2019-
2020) z godzinami przydzielonymi poszczegdlnym nauczycielom. Ponadto prosze o udzielenie
informacji czy arkusz organizacyjny byt na biezaco aktualizowany w przypadku realizowanych
dodatkowych godzin ponadwymiarowych ?

Dyrektor szkoly wyjasnita, iz: ,Arkusz organizacyjny tworzy sie w kwietniu na nowy rok szkolny. W tym
arkuszu zawarly jest ramowy plan nauczania, godziny organu prowadzgcego( jesli juz wiemy), kadra

‘pedagogiczna i wakaty. Aneks do arkusza organizacyjnego tworzy si¢ na bazie ramowego planu

* hauczania, nowych zafrudnionych nauczycieli, godzin organu prowadzgcego. Na podstawie liczby
uczniow w klasie tworzymy podzialy na grupy zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem, co

- powoduje zwigkszenie liczby godzin z danego przedmiotu lub pomniejszenie godzin jesli w trakcie
wakacji ubyto ucznibw z oddziatu i nie tworzy sie podziatu w danej klasie (podzialy dotycza zajeé
kwychowania fizycznego, jezykéw, zaje¢ komputerowych).Godziny przydzielone hauczycielom mogg
by¢ zgodne z jego pensum, lub moga by¢ realizowane w niepelnym wymiarze godzin(nauczyciele

~ dochodzgcy z innych szkét na godziny np. na chemie, jez. hiemigcki), godziny ponadwymiarowe jesli
majg przydzielone wiecej niz pensum i wynikajg z ramowego planu nauczania lub nauczyciele, ktérzy
majg dodatkowe kwalifikacje plus swoje pensum tworzgc usrednienie etatu, ktére tez stanowig
godziny ponadwymiarowe. Przy usrednieniu pehsum, ktory wylicza zgodnie z wzorem ksiegowa inna
liczba godzin widnieje w arkuszu organizacyjnym a inna liczba godzin naliczana jest do
wynagrodzenia. Kazdy kolejny aneks to zmiana w organizacji pracy szkofy. Godziny te sg podstawag
planu lekcji dla kazdego nauczyciela i oddziatu. Na tym etapie réwniez dochodzi do weryfikacji godzin.

W ciggu roku dochodzg goaziny nauczania indywidualnego, godziny dia dziecka powracajgcego z
zagranicy i inne zwigzane z nowo przybylymi uczniami.

Natomiast aneks do arkusza nie odzwierciedla wszystkich zrealizowényoh tygodniowych godzin
ponadwymiarowych, gdyz niektére przedmioty realizowane 8§ W cyklu rocznym: Edukacja dla
bezpieczerstwa 10 godzin ki VIli, Doradztwo zawodowe po 10 godzin dla k. VIl i VIl oraz
Wychowanie do zycia w rodzinie 0,5 g. Inaczej nalicza sig godziny ponadwymiarowe
nieprzepracowane w dniach wolnych od zajec dydaktycznych | ferii Zatem do prawidfowego
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rozliczenia godzin ponadwymiarowych sfu'é"y indyWiduélna karta rozliczeniowa kazdégo naUczyc/e/a w
poszczegdinych okresach roz//czenlowych one stanow:q Wyplate Wynagrodzen/a za -dany okres

rozliczeniowy. Pomytka w arkuszu czy b/ad techn/czn Y n/e n/eS/e za sobg skutkéw fmansowych przy
rozliczeniach miesiecznych” l

Wyjasnienia stanowig za}qcznik r 1 do niniejszego protokotu.

Stwierdzone nieprawidiowosci:

Brak biezacej aktualizacji arkusza orgamzacyjnego Szkoly z realizowanymi godzinami
ponadwymiarowymi przez poszczegolnych nauczymell

Na tym protokéf zakonczono.

Ninigjszy protokét zawierajgcy 32 kolejno ponumerowanych i parafowanych stron
sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z kidrych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Pani Dyrektor mgr Malgorzata Kalinowska zostata poinformowana o przystugujgcym prawie
zgloszenia zastrzezen, co do faktow zawartych w protokole i ziozenia dodatkowych wyjasnien do
protokotu w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu.

Dokonano wpisu w ksigzce ewidencji kontroli.

Integralng czeéé protokotu stanowig nastepujace zatgezniki:

1. Wyjasnienia Pani Malgorzaty Kalinowskiej Dyrektora Szkoly;

2. Kserokopia bilansu sporzadzonego na dzien 31.12.2019r;

3 Dokument zestawienie obrotéw i sald wygenerowany z programu komputerowego z dnia
16.10.2020r,

4. Kserokopie faktur firmy BUDOPEX zakup opatu: nr FA/145/03/2019 z dnia 26.03.2019r., nr
FA/184/03/2019 z dnia 26.03.2019r., nr FKOR/11/2019 z dnia 30.03.2019r;

5. Kserokopia umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr RA124/2018/611 zawarte]
dnia 21.03.2018r. oraz umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr RA124/2018/607

zawartej dnia 22.03.2018r.;
6. Wydruk z ewidenciji ksiggowej konta 201-01 BUDOPEX za okres 01.01.2019r. - 30.06.2020r.;
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7. Kserokopia raportéw kasowych sporzadzonych w roku 2019 (od numeru 1 do 9) oraz do dnia
30.06.2020 r. (numer 1); _

8. Kserokopia faktury nr 92/09/2019 z dnia 16.09.2019r ;

9. Kserokopia faktury VAT nr FA/2499/09/2019/D z dnia 13.09.2019r;

10. Wydruk z ewidencji ksiegowej - Analityka konta 310 Materialy” oraz analityka konta 401
»~Zakup materiatéw i wyposazeni”. o |

KONTROLUJAEY DYREKTOR
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