Zatgcznik Nr 5 do Zasad nadzoru wiascicielskiego
nad spétkami z udziatem Gminy Zagan o statusie miejskim

Wskazowki Burmistrza Miasta Zagan
dotyczace wykonywania czynnosci przez rade nadzorczg
jednoosobowej spotki Gminy i spotki z wiekszosciowym udziatem

Wskazowki dotyczace wykonywania czynnosci przez rade nadzorczg stanowig materiat pomocniczy dla

cztonkéw rad nadzorczych jednoosobowych spdtek Gminy oraz spdtek z wiekszosciowym udziatem Gminy.

W przypadku zmian przepisbw prawa lub zmian umow spdtek, Wskazowki te powinny by¢ stosowane

z uwzglednieniem tych zmian.

I. Zwotanie i porzadek obrad pierwszego posiedzenia rady nadzorczej

I1.

81

. Zwofanie pierwszego posiedzenia rady nadzorczej spétki nalezy do obowigzkéw przewodniczacego rady

nadzorczej. Zwofanie posiedzenia powinno by¢ dokonane w formie pisemnej z podaniem projektu

porzadku obrad posiedzenia.

Na pierwsze posiedzenie rady nadzorczej zarzad powinien przygotowac dla wszystkich czionkéw rady

nadzorczej nastepujgce dokumenty:

1) kopie umowy spdtki i dowdd wpisania spotki do Krajowego Rejestru Sadowego,

2) informacje o strukturze organizacyjnej spotki,

3) informacje o biezacych zadaniach i celach spétki oraz jej sytuacji ekonomiczno-finansowej,

4) podstawowe informacje o cztonkach zarzadu,

5) kopie uchwaly zgromadzenia wspodlnikdw w sprawie ustalenia wynagrodzenia dla cztonkéw rady
nadzorczej.

Porzadek obrad pierwszego posiedzenia rady nadzorczej, poza zapoznaniem sie z dokumentami

i informacjami, o ktérych mowa w ust. 2, powinien przewidywa¢ wybdr wiceprzewodniczgcego i w miare

potrzeby - sekretarza rady nadzorczej.

Powotlanie Przewodniczacego, wybor Wiceprzewodniczacego i Sekretarza rady nadzorczej

§2

Przewodniczacego rady nadzorczej powotuje i odwotuje zgromadzenie wspdlnikow.

. Wiceprzewodniczacego i sekretarza rada nadzorcza wybiera ze swego grona w gitosowaniu tajnym,

zwykta wiekszoscig gtosow.

. Wyboru wiceprzewodniczacego i sekretarza rada nadzorcza dokonuje na pierwszym posiedzeniu po

uptywie ich kadencgji.

Rada nadzorcza moze odwotaé z petnionej funkcji wiceprzewodniczacego i sekretarza.

5. Wybdr i odwotanie z funkcji wiceprzewodniczacego i sekretarza wymaga uchwaly rady nadzorczej.
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6. Zadaniem przewodniczacego i wiceprzewodniczacego rady nadzorczej jest wytgcznie organizowanie pracy
rady oraz prowadzenie obrad rady. Przewodniczacy ani wiceprzewodniczacy nie moze zastepowac rady

nadzorczej, ktdra jest organem kolegialnym.

III. Ustalanie wynagrodzen cztonkow zarzadu

83
Wynagradzanie cztonkéw zarzadéw jednoosobowych spdtek Gminy i spotek z wiekszosciowym udziatem
Gminy podlega regulacjom i ograniczeniom zawartym w ustawie z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu

0s6b kierujgcych niektorymi podmiotami prawnymi oraz aktach prawnych wykonawczych do tej ustawy.

84
1. Organem wiasciwym do ustalenia zasad wynagradzania prezesa zarzadu w jednoosobowej spdtce Gminy
jest Burmistrz Miasta.
2. Rada Nadzorcza na podstawie zasad, o ktorych mowa w ust. 1 ustala wysoko$¢ miesiecznego
wynagrodzenia brutto prezesa zarzadu.
3. Poziom wynagrodzenia zarzadu moze sie rdznie ksztattowaé w zaleznosci od branzy, wielkoSci
przedsiebiorstwa, konkurencji na rynku pracy, poziomu ptac w spélce, poziomu ptac zarzadéw

w podobnych spdtkach.

IV. Obowiazki zwigzane ze sprawozdaniami finansowymi

85
1. Rada nadzorcza zobowigzana jest dokona¢ oceny (w formie uchwaty) wniosku zarzadu dotyczacego
podziatu zysku lub pokrycia straty.
2. Po zakonczeniu kazdego roku obrotowego spdtki zarzad i rada nadzorcza zobowigzane sg przygotowac

dokumentacje niezbedng do odbycia zwyczajnego zgromadzenia wspolnikdw.

V. Wynagrodzenie rady nadzorczej

§6

1. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu osob kierujgcych niektérymi
podmiotami prawnymi cztionkom rad nadzorczych jednoosobowych spétek jednostek samorzadu
terytorialnego i spdtek z wiekszosciowym udziatem jednostek samorzadu terytorialnego przystuguje
z tytutu petnionej funkgcji wytacznie wynagrodzenie miesieczne, ktérego wysoko$¢ nie moze przekraczac
jednego przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw, bez wyptat nagrod
z zysku, w czwartym kwartale roku poprzedniego, ogtoszonego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego.

2. Burmistrz Miasta ustala wynagrodzenie cztonkéw rad nadzorczych w jednoosobowych spoétkach Gminy.
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. Poziom wynagrodzenia cztonkéw rady nadzorczej moze sie roznie ksztattowa¢ w zaleznosci od branzy,
wielko$ci przedsiebiorstwa, konkurencji na rynku pracy, poziomu ptac w spotce, poziomu ptac zarzadow
w podobnych spoétkach.

. Cztonkowi rady nadzorczej przystuguje wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bez wzgledu na
czestotliwos¢ formalnie zwotanych posiedzen.

. W przypadku, gdy powotanie lub odwotanie do rady nadzorczej nastgpito w czasie trwania miesigca
kalendarzowego, wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, jest obliczane proporcjonalnie do ilosci dni
petnienia funkgji cztonka rady nadzorczej.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust 1, jest wyptacane miesiecznie z dotu.

. Wynagrodzenie cztonka rady nadzorczej obcigza koszty dziatalnosci spotki.

VI. Zasady formutowania uchwat podejmowanych przez rade nadzorcza

87

. Uchwata powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) numer, date, tytuf;

2) podstawe prawng podjecia uchwaly - nalezy przywota¢ odpowiedni przepis Kodeksu spotek
handlowych lub innej ustawy, aktu prawnego wykonawczego do ustawy, umowy spoétki, uchwaty
zgromadzenia wspolnikow lub regulaminu rady nadzorczej;

3) tre$¢ uchwaty (w miare potrzeby oznaczong paragrafami, ustepami i punktami);

4) termin wejscia w zycie uchwaty;

5) tryb podjecia uchwaty (jawny/tajny) i wynik gtosowania (liczba obecnych, liczba gtoséw ,za",
J~przeciw" i ,wstrzymujgcych sie");

6) podpisy cztonkéw rady.

§8

. W uchwatach nalezy jasno i jednoznacznie okresli¢ stanowisko rady nadzorczej w rozpatrywanej sprawie,
wskazujgc podstawowe informacje identyfikujgce dang sprawe.

. Z podstawy prawnej powinny wynika¢ kompetencje rady nadzorczej do podjecia uchwaty w danej
sprawie.

. Jezeli uchwala dotyczy dokumentu zgtoszonego do rozpatrzenia przez rade nadzorczg dokument ten
powinien stanowi¢ zatgcznik do uchwaty.

. Jezeli opinia rady nadzorczej zawarta w uchwale jest niezbedna do rozpatrzenia sprawy i podjecia
uchwaty przez zgromadzenie wspdlnikow w uchwale rady nadzorczej powinno by¢ zawarte uzasadnienie
zajetego stanowiska.

. Prawo zgloszenia zdania odrebnego przystuguje wytacznie cztonkowi rady nadzorczej, ktory gtosowat
przeciwko uchwale. Zdanie odrebne zgtasza sie bezposrednio po gtosowaniu uchwaty.

. Zdanie odrebne powinno zosta¢ zapisane w protokole z posiedzenia lub zalgczone na piSmie do
protokotu. Wowczas zamieszcza sie wzmianke o ztozeniu zdania odrebnego w formie zatgcznika do

protokotu.
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7. Wzor uchwaty rady nadzorczej przedstawiono w Zatgczniku do niniejszych Wskazdwek.

VII. Protokolowanie posiedzen rady nadzorczej

89

1. Szczegdtowe zasady protokotowania posiedzen rady nadzorczej powinien okreSla¢ regulamin rady
nadzorczej. Przy okresleniu tych zasad mozna wykorzysta¢ przepisy Kodeksu spétek handlowych
dotyczace protokotowania posiedzen rady nadzorczej spotki akcyjnej, ktory powinien zawierac:

1) porzadek obrad,

2) imiona i nazwiska obecnych cztonkéw rady nadzorczej,
3) tres¢ uchwat,

4) ilo$¢ gtosdw oddanych na poszczegdine uchwaty,

5) zdania odrebne,

6) podpisy obecnych cztonkéw rady nadzorczej.

2. Niezaleznie od wskazan Kodeksu spdtek handlowych, protokét powinien zawierac:
1) miejsce i date posiedzenia,

2) numer protokotu (sposdb numeracji powinien zostaé przyjety przez rade nadzorcza),
3) stwierdzenie zdolnosci do podejmowania uchwat (prawomocnosci posiedzenia),
4) przyjecie przez rade nadzorcza w gtosowaniu porzgdku obrad.

3. Protokotowane powinny byc takze istotne zdarzenia z przebiegu obrad np. zmiany w sktadzie oséb
uczestniczacych w posiedzeniu, zmiany w realizacji porzadku obrad, wnioski zgtaszane przez czionkéw
rady nadzorczej, a takze - kazdorazowo na wyrazne zadanie - istotne wypowiedzi i uwagi zgtaszane przez
cztonkéw rady nadzorczej. Nie ma obowigzku protokotowania catosci dyskusji z posiedzenia rady
nadzorczej.

4. Protokdt posiedzenia powinien sporzadzac¢ sekretarz rady nadzorczej lub protokolant, a akceptowac
powinni cztonkowie obecni na posiedzeniu.

5. Protokoty rady nadzorczej powinny by¢ przechowywane w siedzibie spdtki, w miejscu uzgodnionym
z zarzadem. Dostep do protokotdw powinni mie¢ wszyscy cztonkowie rady nadzorczej.

6. Regulamin Rady Nadzorczej moze wprowadza¢ inne rozwigzania w zakresie osoby sporzadzajgcej

protokoty oraz prowadzenia ksiegi protokotow.

X. Sprawozdawczos$c¢ rady nadzorczej

§10
1. Dla zapewnienia mozliwosci sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig spotek Gmina powinna dysponowac
informacjami dotyczagcymi wykonywania zadan statutowych oraz sytuacji ekonomiczno - finansowej
spotek.
2. W zwigzku z postanowieniami ust. 1 rada nadzorcza obowigzana jest do:

1) przesytania zawiadomien o posiedzeniach rady nadzorczej,
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2) sporzadzania Kwartalnych informacji o spdtce w czesci ,D" i nadzorowania terminowego
ich przestania,

3) sporzadzania sprawozdania rocznego z dziatalnosci rady nadzorczej,

4) przekazywania na zadanie Burmistrza kopii wszystkich podjetych uchwat, kopii protokotow
z posiedzen rady oraz kopii ustaled i wnioskow rady nadzorczej z wykonanych czynnosci
kontrolnych.

3. Rada nadzorcza w przedstawianym zgromadzeniu wspdlnikow do zatwierdzenia rocznym sprawozdaniu
ze swojej dziatalnosci, zobowigzana jest zamiesci¢ w szczegdlnosci informacje dotyczace:

a) kadencji rady nadzorczej,

b) skfadu osobowego rady nadzorczej, petnionych funkcjach, dokonanych zmianach w trakcie roku
obrotowego,

c) liczby odbytych posiedzen oraz liczby podjetych uchwat wraz ze wskazaniem nr uchwaty, daty
i sprawy,

d) obecnosci cztonkéw rady nadzorczej na posiedzeniach oraz o usprawiedliwieniu lub nie
usprawiedliwieniu nieobecnosci,

e) istotnych problemach, ktérymi zajmowata sie rada nadzorcza i przeprowadzonych kontrolach oraz
postepowaniach wyjasniajacych, jezeli wystapity,

f)  wspdtpracy z zarzadem spdtki i opinii rady nadzorczej dla zgromadzenia wspdlnikéw w sprawie

udzielenia absolutorium cztonkom zarzadu spotki.

811
Cztonkowie rad nadzorczych zobowigzani sa do niezwtocznego informowania Burmistrza Miasta o zaistniatych
przypadkach nieprawidtowosci w dziatalnosci spotki, stwierdzonych w wyniku biezgcego monitorowania

spotki w zakresie wykonania statutowych zadan oraz parametréw ekonomiczno- finansowych.
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