             Żagań, dnia ……………………
…………………………………….
  Imię i nazwisko wnioskodawcy/pełnomocnika 
………………………….….….…...

                 Adres                                                                                                                         Burmistrz Miasta Żagań
………………………….…..……...

               Telefon

WNIOSEK O ZAMELDOWANIE ADMINISTRACYJNE 

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  wnoszę o wszczęcie postępowania administracyjnego w sprawie o zameldowanie 
Pani/Pana.........................................................................................................................................................................
w miejscu            □ pobytu stałego          □ czasowego
pod adresem:................................................................................................................................................................,
którego   □ właścicielem,             □ współwłaścicielem               □ najemcą  

jest  Pan/Pani …………………………………………………………………………………………………………………….
1. Stopień pokrewieństwa – mąż, żona, syn, córka, itp. : ………………………………………………………………
2. Data zamieszkania  w/w lokalu  : ………………………………………………………………………………….........
Uzasadnienie

W uzasadnieniu wniosku proszę podać m.in.: 
kiedy i z jakiego powodu nastąpiło zamieszkanie w  miejscu pobytu przez osobę której dotyczy wniosek o zameldowanie
czy zamieszkanie w  lokalu jest na stałe czy na okres czasowy 
czy osoba ta  ma w/w lokalu swoje rzeczy osobiste, 
czy osoba posiada klucze i dostęp do lokalu, 
czy w lokalu były interwencje Policji  

czy osoba ponosi koszty utrzymania mieszkania, 
dlaczego właściciel mieszkania nie wyraża zgody na dokonanie meldunku w/w osoby
inne informacje mogące mieć znaczenie dla sprawy
………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………….
…………………………………...
                                                                                                                                  czytelny podpis wnioskodawcy/pełnomocnika
Do wniosku należy dołączyć:
1. kserokopię dokumentu  potwierdzającego  prawo  wnioskodawcy do lokalu /oryginał dokumentu należy przedstawić do wglądu/, w którym ma nastąpić zameldowanie ( jeśli wnioskodawca taki posiada ): 

- np. umowa cywilnoprawna

- akt notarialny

- wypis z księgi wieczystej

- orzeczenie sądu lub inny dokument potwierdzający prawo do lokalu  w przypadku podania we wniosku  numeru  księgi wieczystej, nie ma konieczności dostarczenia tego  dokumentu do urzędu;

2. dowód wpłaty opłaty skarbowej w wysokości 10,00 złotych za wydanie decyzji administracyjnej  (wystawiony na wnioskodawcę, dokonany w kasie lub na konto Urzędu Miasta Żagań: 
Santander Bank Polska S.A. I O/Żagań  66 1090 2558 0000 0006 4000  0100
3. w przypadku niemożności uczestnictwa wnioskodawcy w postępowaniu administracyjnym – dokument pełnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy (dokument w oryginale)  wraz  z  dowodem wpłaty opłaty skarbowej w wysokości 17,00 złotych od pełnomocnictwa, dokonany na konto Urzędu Miasta Żagań (numer konta i forma płatności jak w punkcie powyżej). 

Uwaga: obowiązek opłaty skarbowej powstaje  z chwilą złożenia dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa i wyłącznie wtedy, gdy zostało ono udzielone innej osobie niż małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

W zależności od przyczyn zameldowania inne dokumenty mogące mieć wpływ na wyjaśnienie sprawy na przykład:  
1. wyrok o sposobie korzystania z lokalu
Przepisy prawne regulują załatwienie tej sprawy
1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

1. W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Żagań jest: Burmistrz Miasta Żagań, przy Plac Słowiański 17, kod pocztowy 68-100 Żagań.

3. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania w Urzędzie Miasta Żagań, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych w Urzędzie Miasta Żagań za pomocą e-mail:   iod@um.zagan.pl   lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

4. Administrator danych osobowych – Burmistrz Miasta Żagań - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: 

wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Urzędzie Miasta Żagań;

realizacji umów zawartych z kontrahentami Gminy Żagań o statusie miejskim;

w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody.

6. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa;

inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Żagań o statusie miejskim przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Burmistrz Miasta Żagań.

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, przy czym udzielanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych należy do kategorii archiwalnej BE5, tzn. dokumentacja jest przechowywana w archiwum zakładowym przez 5 lat, następnie podlega ekspertyzie przeprowadzonej przez właściwe archiwa państwowe dla ewentualnego dokonania zmiany kwalifikacji archiwalnej tej dokumentacji.

8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 

prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne;

prawo do przenoszenia danych – w przypadku gdy łącznie spełnione są następujące przesłanki: 

przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy zawartej z osobą, której dane dotyczą lub na podstawie zgody wyrażonej przez tą osobę;

przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany.

9. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem.

10. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzędzie Miasta Żagań Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.

11. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

12. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa.

13. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
