Zagan, dn. 11.03.2008r.

B.1110-11/2/08

Dotyczy: ogloszenia o wolnym stanowisku urzedniczym.

Dziatajac na podstawie art. 3a ust. 4 ustawy z dnia 6.05.2005r. o zmianie ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o samorzadowych kolegiach odwolawczych i ustawy
o systemie o$wiaty ( Dz. U. Nr122, poz. 1020 ), Burmistrz Miasta Zagan informuje, ze w

Urzedzie Miasta Zagan, pl. Stowianski 17, istnieje nastepujace wolne stanowisko urzednicze:

1) Podinspektor w Wydziale Promocji i Turystyki Miasta.

Ogloszenie o naborze kandydatow na ww. stanowisko okresla warunki, jakie powinni

spetnia¢ kandydaci na to stanowisko.



Zagan 12.03.2008r.

B.1110-11/2/08

Burmistrz Miasta Zagan
oglasza nabor
na nastepujace wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta Zagan
68 — 100 Zagan, pl. Stowianski

1. Podinspektor w Wydziale Promocji i Turystyki Miasta .

1.Wymagania niezbedne

1.
2.
3.

1.
2.
3.

ok ow

7.

8.
9.

wyksztalcenie wyzsze lub ostatni rok studidw,
biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego i/lub niemieckiego,
biegta obstuga pakietu MS Office oraz programow graficznych,
- doskonate umiejgtnosci komunikacyjne i interpersonalne,
- erudycja,
- dyscyplina informacyjna,
- ambicja, nastawienie na cel,
- inwencja w pracy,
- bardzo dobra organizacja pracy, samodzielno$¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, pozytywne
nastawienie do siebie i miasta,
4. doswiadczenie we wspolpracy z inwestorami oraz ich obstudze.

2.Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie na podobnym stanowisku,
doswiadczenie w realizacji projektow spotecznych.
doswiadczenie we wspotpracy migdzynarodowe;j.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. gromadzenie informacji o Miescie przydatnych do analizowania i diagnozowania zjawisk

gospodarczych wystepujacych na terenie Miasta i w sasiednich gminach,

. opracowywanie strategii oraz zalozen i planéw rozwoju Miasta, w porozumieniu i

wspolpracy z

Wydzialami Urzedu,

inicjowanie wspélpracy pomi¢dzy podmiotami dzialajacymi na terenie miasta,

inicjowanie wspélpracy migdzynarodowej,

zbieranie ofert inwestycyjnych oraz wychodzenie z ofertami i informacja do potencjalnych
inwestorow o mozliwosciach inwestowania, oferowanych ulgach itp. organizowanie
spotkan z inwestorami,

gromadzenie wszechstronnych informacji o miescie przydatnych do przygotowywania
materialéw, promocyjnych,

przygotowywanie informacji o mieScie dla inwestorow oraz ofert inwestycyjnych dla
réznego rodzaju inwestycji,

przygotowywanie uczestnictwa w wystawach oraz targach,

opracowywanie publikacji propagujacych polityke miejska,

10.organizowanie spotkan, uroczystosci oraz kulturalnych i sportowych imprez miejskich,

tworzenie programéw kulturalno-sportowych przy wspolpracy z gminnymi instytucjami
kultury i sportu,

11.prowadzenie portalu internetowego Urzedu Miasta,



12.promocja turystyki oraz realizacja programéw i projektow 2z tego zakresu,
dofinansowywanych ze Srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej,

13.prowadzenie spraw zwigzanych z marketingiem Gminy,

14 kontakty z ambasadami, konsulatami oraz organizacjami zajmujacymi si¢ obsluga rynku
inwestycyjnego w kraju,

15.wspolpraca zagraniczna , szczegélnie z gminami partnerskimi.

4. \Wymagane dokumenty:

a/ zyciorys /CV/,

b/ list motywacyjny,

¢/ kserokopie §wiadectw pracy

d/ kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie, certyfikaty potwierdzajace znajomo$é
jezykow obcych

e/ kwestionariusz osobowy

f/ oswiadczenie o niekaralno$ci

g/ oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urzedniczym,

h) o$wiadczenie, ze kserokopie zataczonych do oferty dokumentéow (jezeli takie kserokopie
zostaty dotaczone) sa zgodne z oryginatami.

Kazde z wymaganych oSwiadczen powinno zosta¢ odre¢bnie podpisane przez kandydata.

5. Termin 1 miejsce skladania dokumentow.

Dokumenty nalezy sktadaé do dnia 26 marca 2008r. do godz. 15:00 decyduje data wplywu w
sekretariacie Urzedu Miasta Zagan. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko Podinspektora w WPT” pod adres:

Urzad Miasta Zagah

P1. Stowianski 17

68 — 100 Zagan

Kandydaci zakwalifikowani, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys powinny by¢ opatrzone podpisana
klauzula:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.).”

6 .Informacje dodatkowe

1. aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miasta po wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane;
2. lista kandydatow, ktoérzy spehili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢ do
postgpowania sprawdzajacego zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miasta Zagan,

3. kandydaci spemiajacy wymogi formalne zostana poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajacego;

4. informacja o wyniku naboru begdzie ogltoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Miasta Zagan;

5. dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajacego zostana odestane poczta.



